Zatgcznik nr 3 do Zasad wspotpracy Wojewoddztwa
tédzkiego z podlegtymi placowkami oswiatowymi
w ramach programu ,Razem Mozemy Wiecej

— Pierwsza Edycja Programu Aktywizacyjnego

dla Cudzoziemcéw na lata 2022-2023.”

REGULAMIN KURSU UMIEJETNOSCI ZAWODOWYCH DLA CUDZOZIEMCOW
§ 1. Stownik pojec¢

. Administrator danych osobowych — oznacza osobe fizyczng lub prawng, organ publiczny, jednostke
lub inny podmiot, ktéry samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania
danych osobowych.

. Dane osobowe — to informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej
(,0sobie, ktérej dane dotyczg”); mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktérg mozna
bezposrednio lub posrednio zidentyfikowac, w szczegdlnosci na podstawie identyfikatora takiego
jak: imie i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden
badz kilka szczegolnych czynnikéw okreslajacych fizyczna, fizjologiczng, genetyczng, psychiczna,
ekonomiczna, kulturowg lub spoteczng tozsamosc¢ osoby fizycznej.

. Dysponent srodkéw — Minister Pracy i Polityki Spoteczne;.

. Kurs — kurs umiejetnosci zawodowych prowadzony przez Organizatora kursu w ramach programu
.,Razem Mozemy Wiecej — Pierwsza Edycja Programu Aktywizacyjnego dla Cudzoziemcdw na lata
2022-2023.

. Organizator kursu — placéwka oswiatowa, w ktorej prowadzony jest kurs w ramach projektu:

(pieczatka Organizatora kursu)

. Podmiot przetwarzajgcy — oznacza osobe fizyczng lub prawng, organ publiczny, jednostke lub inny
podmiot, ktéry przetwarza dane osobowe w imieniu administratora danych osobowych.
. Przetwarzanie danych - oznacza operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych
lub zestawach danych osobowych w sposob zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takg jak
zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzgdkowanie, przechowywanie, adaptowanie
lub modyfikowanie, pobieranie, przeglgdanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub fgczenie, ograniczanie,
usuwanie lub niszczenie.
. Realizator projektu — Wojewddztwo tdodzkie, reprezentowane przez Zarzad Wojewddztwa
t 6dzkiego.
. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie
0 ochronie danych) - dalej zwane ,RODOQO” — rozporzgdzenie unijne, zawierajgce przepisy o ochronie
0sOb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych oraz przepisy o swobodnym
przeptywie danych osobowych.

§ 2. Zasady ogodlne

. Kurs organizowany jest na terenie wojewddztwa t6dzkiego przez placowki oswiatowe podlegte
Wojewddztwu tédzkiemu, zwane dalej Organizatorem kursu. Wykaz kurséw i Organizatorow
stanowi zatgcznik do niniejszego regulaminu.

. Kurs realizowany jest na zlecenie Wojewddztwa tddzkiego — Departamentu Sportu i Edukacji
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa tddzkiego, al. Pitsudskiego 8, 90-051 £6dz.

. Kurs jest organizowany w ramach Konkursu ofert ,Razem Mozemy Wiecej — Pierwsza Edycja
Programu Aktywizacyjnego dla Cudzoziemcoéw na lata 2022-2023” w ramach Resortowego
Programu Aktywizacyjnego dla Cudzoziemcéw na lata 2022-2025.

. Zrodtem finansowania Programu sg $rodki rezerwy Funduszu Pracy, ktérych dysponentem
jest Minister Rodziny i Polityki Spoteczne;j.

. Kurs odbywa sie w siedzibie Organizatora kursu, w terminie i trybie okreslonym przez Organizatora
kursu, zgodnie z harmonogramem.

. Kurs trwa od 4 do 5 miesiecy, w wymiarze od 60 do 290 godzin lekcyjnych (w zaleznosci
od kierunku), do 30 godzin lekcyjnych tygodniowo w trybie dziennym, stacjonarnym lub zaocznym.



7. Nauka odbywa sie w grupach maksymalnie 8-osobowych.

8. Uczestnikami kursu mogg by¢ osoby doroste (powyzej 18 lat), legalnie przebywajgce na terenie
Polski, ktére zgtosza sie¢ do uczestnictwa w kursie za pomocg formularza zgtoszeniowego
dostepnego na stronie internetowej programu www.lodzkie.pl/rmw lub w sekretariacie Organizatora
kursu i spetnig kryteria kwalifikacyjne.

9. Za nieprzestrzeganie regulaminu kursu przez uczestnikow, w tym zasad okreslonych w § 5 ust. 4
i wynikajgce z tego szkody materialne odpowiedzialno$¢ finansowg ponoszg uczestnicy.

10.Uczestnik moze wzigé udziat w jednym kursie w ramach Programu. Dostepne kursy zawarte sg
w Wykazie kurséw i Organizatoréw.

11.Kryteria kwalifikacji uczestnikow do udziatu w kursie:

a) Spetnienie warunkéw formalnych w ramach rejestraciji.

b) Spetnienie kryterium wiekowego.

c) Kurs dedykowany jest cudzoziemcom legalnie przebywajgcym na terenie Polski, mieszkajgcym
lub pracujgcym w wojewddztwie tdédzkim, zainteresowanym zdobyciem umiejetnosci
zawodowych.

d) Po spetnieniu kryteriow wskazanych w ust. 11 lit. a-c, uczestnicy kursu zostang wytonieni
zgodnie z kolejnoscig zgtoszen.

12.0rganizator kursu dokonuje kwalifikacji uczestnikéw, zgodnie z kryteriami okreslonymi w pkt 11.

13.Wytonieni uczestnicy podpisuja z Wojewddztwem tédzkim umowe o ustugi organizacji kursu
umiejetnosci zawodowych dla cudzoziemcow.

14.Niepodpisanie przez uczestnika umowy jest jednoznaczne z rezygnacjg uczestnika z kursu.

§ 3. Organizacja kursu

Odpowiedzialnym za organizacje i realizacje kursu bedzie Organizator kursu.

Organizator kursu jest odpowiedzialny za prawidtowy i bezpieczny przebieg kursu.

W celu realizacji kursu Organizator kursu zobowigzany jest zapewni¢ kadre

nauczycielskag/instruktoréw, doradce zawodowego oraz ttumacza.

4. Kurs umiejetnosci zawodowych organizowany w ramach Programu prowadzony jest w oparciu
0 ustawe Prawo oswiatowe — art. 117 (Dz.U. z 2021 r. poz. 1082 z pézn. zm.) i rozporzadzenie
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego
w formach pozaszkolnych (Dz. U. poz. 652).

5. Za merytoryczne przygotowanie programu nauczania i prowadzenie zaje¢ odpowiadajg
zaangazowani nauczyciele/instruktorzy.

6. Zajecia majg charakter ciggty, nie ma tzw. ,czasu wolnego” dla uczestnikbéw, poza krotkimi
przerwami relaksacyjnymi i/lub na positek ustalonymi z nauczycielem/instruktorem.

7. W ramach organizacji kursu Organizator kursu optaca uczestnikom:

wn e

a) Srodki dydaktyczne,

b) Wyzywienie podczas zajec,

c) Ubezpieczenie NW uczestnikow kursow,

d) Srodki czystosci i w razie potrzeby $rodki ochrony osobiste;j,
e) Transportidojazd — na wniosek uczestnika.

8. Obecnos¢ na zajeciach, odbiér dokumentéw oraz ekwiwalenty okreslone w § 3 pkt. 7 uczestnik
potwierdza wiasnorecznym podpisem.

§ 4. Gléwne zasady bezpieczenstwa

1. Uczestnicy zostang objeci ubezpieczeniem od nastepstw nieszczesliwych wypadkdow.

2. Organizator kursu nie ponosi odpowiedzialnosci za utrate przez uczestnika rzeczy osobistych,
w szczegolnosci za telefony komérkowe, aparaty fotograficzne i pozostaty wartosciowy sprzet
i ich eksploatacje przez innych uczestnikéw kursu.

§ 5. Ramowy regulamin kursu i obowiazki jego uczestnikéw

1. Celem projektu jest utatwienie dorostym cudzoziemcom nauki oraz zdobywanie kwalifikaciji
i umiejetnosci zawodowych w placéwkach prowadzonych przez Wojewddztwo todzkie.

2. Na poczatku kursu okreslone zostang zasady dobrej wspoéipracy w przyjaznej i zyczliwej
atmosferze.

3. Uczestnikdw obowigzuje stosowanie sie do przedstawionych i przyjetych zasad.

4. Kazdy uczestnik kursu zobowigzany jest do:
a) Zapoznania sie z Regulaminem kursu.
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b) Zapoznania sig i przestrzegania harmonogramu kursu.

¢) Informowania Organizatora kursu o sytuacjach problemowych.

d) Zgtaszania Organizatorowi kursu wszelkich objawdw ztego samopoczucia.

e) Dbania o czystos¢ miejsca wykonywanych czynnosci i powierzone pomoce dydaktyczne.
f)  Wykorzystywanie wyposazenia pracowni zgodnie z jego przeznaczeniem.

W przypadku naruszenia przez uczestnika zasad Regulaminu, Organizator kursu moze odmowic
uczestnikowi dalszego udziatu w kursie.

Po zakonhczeniu kursu uczestnik, ktory uczestniczyt w co najmniej 80% zaje¢, otrzyma
zadwiadczenie o ukonczeniu kursu umiejetnosci zawodowych, zgodny ze wzorem zawartym
w Zatgczniku Nr 2 do Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych z dnia 13 marca 2019 r. (Dz. U. z 2019 r. poz. 652).
Rezygnacje z kursu nalezy zgtosic¢ pisemnie Organizatorowi kursu.

W przypadku rezygnacji Uczestnika w terminie do 5 dni przed rozpoczeciem pierwszych zajec
— na miejsce rezygnujgcego moze zosta¢ zakwalifikowana kolejna zgtoszona osoba.

Ewentualne reklamacje nalezy skfadaé w formie pisemnej w terminie do czternastu dni
kalendarzowych po zakonczeniu kursu, w sekretariacie Organizatora kursu. Organizator kursu
ustosunkuje sie do reklamaciji w terminie czternastu dni kalendarzowych od dnia ztozenia reklamaciji
przez uczestnika. Reklamacje ztozone po uptywie terminu 14 dni kalendarzowych od zakorhczenia
kursu nie bedg uwzgledniane.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie i umowie bedg miaty zastosowanie
przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 6. Finansowanie kursu

Kurs umiejetnosci zawodowych dla cudzoziemcoéw wraz z kosztami wskazanymi w § 3 pkt. 7,
organizowany w ramach Konkursu ofert ,Razem Mozemy Wiecej — Pierwsza Edycja Programu
Aktywizacyjnego dla Cudzoziemcow na lata 2022-2023” jest dla uczestnikéw bezptatny.

Srodki przeznaczone na pokrycie wydatkdéw zwigzanych z realizacjg kurséw, pochodzace z rezerwy
Funduszu Pracy przekazane zostang na wyodrebniony rachunek bankowy Organizatora kursu
przez Wojewoddztwo tédzkie.

§ 7. Ochrona danych osobowych

Na podstawie art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(dalej zwane ,RODO"):

1.

Administratorem danych osobowych jest Zarzad Wojewddztwa todzkiego z siedzibg w todzi
90-051, al. Pitsudskiego 8, bedacy Realizatorem projektu pn. ,Razem Mozemy Wiecej — Pierwsza
Edycja Programu dla Cudzoziemcow na lata 2022-2023".

Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowaé piszac
na adres siedziby Administratora lub adres e-mail: iod@lodzkie.pl

Dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji zadania w interesie publicznym, tj. aktywizacji
zawodowe] oraz realizacji postanowien umowy zawartej pomiedzy Dysponentem Srodkéw
a Realizatorem, {j. realizacja kursu, rekrutacja uczestnikow, kontrola, sprawozdawczos¢, statystka,
ewaluacja projektu, na podstawie:

— art. 6 ust. 1lit ) RODO w zwigzku z ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promociji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy;
— art. 6 ust. 1 lit. b) RODO, tj. w celu zawarcia i realizacji umowy.

Odbiorcami/kategoriami odbiorcéw danych osobowych zgromadzonych w programie beda:

(pieczatka Organizatora kursu)

— Ministerstwo Rodziny i Polityki Spotecznej,

— banki obstugujgce budzet placéwek oswiatowych podlegtych Wojewddztwu £édzkiemu
— dostawcy systeméw informatycznych i ustug IT,

— podmioty uprawnione do otrzymania danych na podstawie przepiséw prawa,
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— operatorzy pocztowi i kurierscy dostarczajgcy korespondencije,

— whnioskujacy o udzielenie informacji publicznej lub informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystania wytgcznie w zakresie i przedmiocie, w jakim obowigzek udzielenia
takiej informacji przewidujg wiasciwe przepisy prawa.

Dane bedg przechowywane przez okres przez okres 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujgcego
po roku, w ktérym nastgpito zakonczenie realizacji projektu.

Osoby, ktérych dane bedg przetwarzane w programie posiadajg prawo do zgdania dostepu
do swoich danych osobowych, prawo ich sprostowania, a takze usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, jesli wystapig przestanki wymienione w art. 17 i 18 RODO.

Osoby, ktérych dane beda przetwarzane w programie posiadajg prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania danych osobowych w zakresie danych przetwarzanych na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. ) RODO.

Osoby, ktérych dane bedg przetwarzane w programie posiadajg prawo whniesienia skargi
do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych gdy uznaja, iz przetwarzanie danych narusza
przepisy RODO.

Podanie danych jest dobrowolne, jednak niezbedne do zawarcia i realizacji umowy. Niepodanie
danych uniemozliwi zawarcie i realizacie Umowy o ustugi organizacji kursu umiejetnosci
zawodowych dla cudzoziemcoéw w ramach programu ,Razem Mozemy Wiecej — Pierwsza Edycja
Programu Aktywizacyjnego dla Cudzoziemcéw na lata 2022-2023.”



Zatgcznik do Regulaminu kursu
umigejetnosci zawodowych
dla cudzoziemcow.

Wykaz kurséw i Organizatoréw kurséw

1. Podstawy florystyki - 60 godzin. Czas trwania: 4 miesigce.
Organizator kursu:

—  Centrum Rozwoju Edukacji WL w Zgierzu,

—  Zespot Szkot i Placéwek Oswiatowych WL w towiczu,

—  Zespot Szkot i Placéwek Oswiatowych WL w Tomaszowie Mazowieckim,

— Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego WL w Piotrkowie Trybunalskim.

2. Planowanie kompozycji i dekoracji — 150 godzin. Czas trwania 4 miesigce.
Organizator kursu:

— Centrum Rozwoju Edukacji WL w Zgierzu,
—  Zespot Szkét i Placowek Oswiatowych WE w towiczu.

3. Wykonywanie zabiegow upiekszajacych naturalng plytke paznokcia — 64 godziny. Czas trwania:
4 miesigce.
Organizator kursu:

— Centrum Rozwoju Edukacji Wt w Zgierzu,

—  Zespot Szkot i Placowek Oswiatowych WL w Sieradzu,

—  Zespot Szkot i Placowek Oswiatowych Wt w Tomaszowie Mazowieckim,

—  Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego WL w Piotrkowie Trybunalskim,

— Centrum Rozwoju Kompetencji WL i PGE Polskiej Grupy Energetycznej w Woli
Grzymalinej.

4. Podstawy zywienia i gastronomii — 120 godzin. Czas trwania: 4 miesigce.
Organizator kursu:

—  Zespot Szkot i Placowek Oswiatowych Nowoczesnych Technologii WE w todzi.

5. Wykonywanie rekodzielniczych wyrobéw tkanych i haftowanych — 290 godzin.
Czas trwania: 5 miesiecy.
Organizator kursu:

—  Zespot Szkot i Placowek Oswiatowych WE w towiczu.

6. Montowanie i uruchamianie instalacji elektrycznych — 240 godzin. Czas trwania: 4 miesigce.
Organizator kursu:

— Centrum Rozwoju Edukacji Wt w todzi - CKU SWt w todzi.

7. Wykonywanie czynnosci opiekunczo-wspierajgcych u osoby podopiecznej - 288 godzin.
Czas trwania: 5 miesiecy.
Organizator kursu:

—  Zespot Szkot i Placowek Oswiatowych WE w Sieradzu,

—  Zespot Szkot i Placowek Oswiatowych WE w Tomaszowie Mazowieckim,

— Centrum Rozwoju Edukacji Wt w todzi — CKU SWE w todzi,

— Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego Wt w Piotrkowie Trybunalskim.



8. Wykonywanie zabiegéw pielegnacyjnych i upiekszajacych oczu i ich oprawy — 64 godziny.
Czas trwania: 4 miesigce.
Organizator kursu:

—  Zespot Szkot i Placowek Oswiatowych WE w Tomaszowie Mazowieckim,

—  Centrum Rozwoju Edukacji WL w todzi — CKU SWL w todzi,

—  Centrum Rozwoju Edukacji WL w Zgierzu,

— Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego WL w Piotrkowie Trybunalskim,
—  Zespot Szkot i Placowek Oswiatowych WE w Sieradzu.

9. Wykonywanie makijazu twarzy — 192 godziny. Czas trwania: 4 miesigce.
Organizator kursu:

—  Zespot Szkét i Placowek Oswiatowych WE w Sieradzu.



