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Termin sktadania ofert: 13 sierpnia 2018 roku

URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA LODZKIEGO

Al. Pitsudskiego 8, 90-051 L.6dz

Nowoczesna organizacja w sektorze publicznym.
Wyrdznia nas profesjonalizm, etyka i skuteczno$é w dziataniu. Szukamy oséb, ktére wspdlnie z nami chcg tworzyé przyjazng
i otwartg administracje publiczng i pozytywny wizerunek urzednika. Zalezy nam na pracownikach, ktérych atutem jest wiedza,

zaangazowanie i pozytywna energia.

Dotgcz do nas i miej swoéj wkiad w rozwdj i jakos¢ regionu toédzkiego.

ze swojej strony gwarantujemy

Stabilnos¢ zatrudnienia

praca w mtodym zespole,

tatwy dostep do szkolen wewnetrznych,

mozliwos¢ rozwoju i podnoszenia kwalifikacji zawodowych,
mozliwos¢ udziatu w réznych projektach, akcjach dobroczynnych,
respektowanie uprawnien rodzicielskich, pakiet socjalny,

pakiet ubezpieczeniowy do nabycia na preferencyjnych warunkach,
rozsadne godziny pracy — wolne weekendy,
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dogodna lokalizacja — centrum miasta.

Dowiedz sie wiecej na:

www.lodzkie.pl/kariera




stanowisko: pomoc administracyjna ds. obstugi systemu
wsparcia stypendialnego

8 etatow - peten wymiar czasu pracy na kazdym etacie

Poszukiwana osoba do zespotu
w Wydziale: Wydziat Edukacji
w Departamencie: Departament Kultury i Edukaciji

ktory zajmuje sie edukacja w regionie, szkolnictwem zawodowym oraz wsparciem potencjatu mtodych ludzi.

zadania jakie na ciebie czekajg

e informowanie o zasadach przyznawania stypendium (telefonicznie, mailowo, osobiscie),
e pomoc przy wypetnieniu wnioskéw o stypendium,

e przyjmowanie i weryfikowanie dokumentéw zwigzanych z przyznaniem stypendium,

e tworzenie i porzadkowanie dokumentacji, w tym archiwizacja,

e pomoc przy organizacji spotkan ze stypendystami,

e pomoc w dziataniach promocyjnych.

profil kandydata

Nasze wymagania niezbedne

e wyksztatcenie Srednie,

e podstawowa wiedza z zakresu ustawy o samorzgdzie wojewodztwa,

e podstawowa znajomos¢ zasad ochrony danych osobowych,

e znajomos¢ obstugi komputera, w tym pakietu MS Office (Word), poczty elektronicznej wraz z Internetem oraz obstugi
urzadzen biurowych (fax, skaner, drukarka),

e kompetencje: sumiennos¢, komunikatywno$¢, umiejetne organizowanie wiasnej pracy, postawa etyczna, kultura
osobista, umiejetnos¢ stosowania odpowiednich przepiséw, , zarzgdzanie informacjg, nastawienie na klienta,

umiejetnos¢ wspotpracy, umiejetnos¢ wyciggania wnioskow, kreatywnosé, cheé uczenia sie.

Pracujac u nas musisz takze:

e posiada¢ obywatelstwo polskie lub obywatelstwo innego niz Polska panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa,
ktérego obywatelom, na podstawie umoéw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego, przystuguje prawo
do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

e posiadac petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystac z petni praw publicznych,

e postugiwac sie jezykiem polskim.




Twoim dodatkowym atutem bedzie:

e posiadanie doswiadczenia w pracy biurowe;j,

e posiadanie doswiadczenia w administracji publiczne;.

sktadanie ofert

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie aktualnego CV wraz z listem motywacyjnym oraz zatgczonymi
ponizej oswiadczeniami na adres nabory@lodzkie.pl z dopiskiem pomoc administracyjna ds. obstugi
systemu wsparcia stypendialnego

w terminie do dnia: 13 sierpnia 2018 roku.



