Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Lédzkiego,
z siedzibg przy Al. Pitsudskiego 8, 90— 051 Lédz, poszukuje kandydatéow
do pracy na podstawie umowy o prace w celu zastepstwa
pracownika w czasie jeqo usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy

na stanowisko:

podinspektora ds. informacji o funduszach europejskich
w Wydziale Sieci Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich
w Departamencie Polityki Regionalnej

Liczba wakatoéw i wymiar czasu pracy: 1 etat - peten wymiar czasu pracy

Miejsce pracy: Lokalny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Sieradzu

Do zakresu zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezalo w szczegélnosci:

udzielanie informacji o mozliwosciach uzyskania pomocy z odpowiedniego programu Narodowe] Strategii
Spojnosci, Umowy Partnerstwa, a takze — jako informacje uzupetniajgce - z Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz Europejskiego Funduszu Rolnego Rozwoju Obszaréw Wiejskich
poprzez: kontakt bezposredni z beneficjentem, rozmowe telefoniczng, poczte tradycyjng i elektronicznag,
w Punkcie Informacyjnym Funduszy Europejskich oraz na spotkaniach informacyjnych, szkoleniach,
imprezach plenerowych i innych,

diagnozowanie potencjalnego beneficjenta pod kgtem mozliwosci skorzystania z funduszy europejskich
i kierowanie go do odpowiedniej instytucji w celu uzyskania szczegétowych informacji, jezeli istnieje taka
potrzeba,

pomoc w przeprowadzaniu konsultacji na etapie przygotowywania wnioskéw/projektow oraz realizacji
projektow, w tym udzielanie wstepnej pomocy w rozliczaniu projektow,

pomoc w organizowaniu i prowadzeniu spotkan informacyjnych, szkolen, Mobilnych Punktow
Informacyjnych dla beneficjentéw i potencjalnych beneficjentow,

informowanie o realizowanych projektach dofinansowanych z funduszy europejskich oraz gromadzenie
i upowszechnianie informacji o dostepnych projektach realizowanych na terenie wojewddztwa,

pomoc w realizowaniu projektéw informacyjno-promocyjnych zaplanowanych we Whniosku o przyznanie
dotacji na dany rok, w tym planowanie, przygotowywanie, koordynowanie, informowanie, analizowanie
i ocenianie zrealizowanego projektu,

wspétpraca z osobami zaangazowanymi w proces informacji i promocji funduszy europejskich w celu
prawidtowej realizacji zadan informacyjnych.

Wymagania niezbedne (konieczne):

posiadanie wyksztatcenia wyzszego,

posiadanie co najmniej rocznego doswiadczenia zawodowego w realizowaniu projektow finansowanych
z funduszy europejskich lub w udzielaniu informacji o funduszach europejskich,

posiadanie wiedzy z zakresu reklamy i promocji, w tym promoc;ji i informacji funduszy europejskich,
posiadanie wiedzy z zakresu ustaw: o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, Prawo zamowien
publicznych, o pracownikach samorzgdowych, o samorzgdzie wojewddztwa, o ochronie danych
osobowych,

znajomosc¢ i umiejetno$é stosowania rozporzgdzeh unijnych i krajowych w zakresie funduszy unijnych,
w tym w zakresie informacji i promocji funduszy europejskich, jak réwniez zewnetrznych procedur
w obszarze informaciji i promocji funduszy europejskich,

umiejetno$¢ obstugi komputera, w tym pakietu MS Office (Word, Excel, PowerPoint), systemu informacji
prawnej typu Lex, Legalis oraz obstugi urzgdzen biurowych (faks, drukarka, skaner),

posiadanie nastepujgcych kompetencji: postawa etyczna, sumiennosé, komunikatywnos¢, kultura osobista,
umiejetnos¢ stosowania odpowiednich przepiséw, umiejetne organizowanie wiasnej pracy, zarzgdzanie
informacjg, nastawienie na klienta, umiejetnos¢ wspoipracy, umiejetnos¢é wyciggania wnioskow,
kreatywnos¢, chec uczenia sie, umiejetnos¢ autoprezentaciji, umiejetnos¢ wystgpien publicznych,
dyspozycyjnosé, m.in. gotowos¢ do wyjazdéw stuzbowych.

Wymagania dodatkowe (pozadane):

posiadanie wyksztalcenia wyzszego magisterskiego o kierunku lub specjalnosci politologia, zarzgdzanie
i marketing, stosunki miedzynarodowe, finanse i bankowos¢,

ukonczone kursy, szkolenia, studia podyplomowe z zakresu: funduszy europejskich, reklamy i promociji,
standardéw obstugi klienta,



- posiadanie do$wiadczenia w obszarze zwigzanym z funduszami unijnymi,

- posiadanie doswiadczenia w obszarze zwigzanym z reklamg i promocja,

- posiadanie doswiadczenia zwigzanego z obstugg klienta,

- posiadanie znajomosci jezyka angielskiego na poziomie komunikatywnym,

- posiadanie umiejetnosci tworzenia wewnetrznych procedur, regulaminow, zarzadzen.

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie aktualnego CV wraz z listem motywacyjnym na adres
nabory@lodzkie.pl z dopiskiem podinspektor ds. informacji o funduszach europejskich w Wydziale Sieci
Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich w Departamencie Polityki Regionalnej w terminie do dnia
14 pazdziernika 2016 roku.

W razie pytan prosimy o kontakt telefoniczny z Katarzyng Kowalczyk (podinspektorem ds. rekrutacji) pod
numerem telefonu: (0-42) 663 32 28. Agnieszka Jakuszczonek lub Anetg Opelt (inspektorami ds. rekrutacji)
pod numerem telefonu: (0-42) 663 33 77.
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