Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 37/2004
Marszatka WojewoOdztwa £.6dzkiego
z dnia 19.11.2004 r.

Zasady dostepu do informacji publicznej w Urzedzie Marszatkowskim w Lodzi

1. Niniejsze zasady obowiazuja pracownikéw Urzedu Marszatkowskiego w Lodzi, zwanego
dalej Urzedem.

2. Powszechnos¢ dostepu do informacji publicznej jest realizowana poprzez:

a)  zamieszczenie informacji na urzedowej stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej, zwanego dalej BIP,

b)  udostepnienie informacji na pisemny wniosek, z tym ze informacja, ktéra moze
by¢ udostepniona niezwitocznie, jest udostepniana w formie ustnej lub pisemnej
bez pisemnego wniosku,

c) wywieszenie lub wytozenie informacji w miejscach publicznie dostepnych
w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego w L.odzi,

d) wstep na sesje Sejmiku Wojewddztwa t.odzkiego i udostepniania materiatow,
w tym audiowizualnych i teleinformatycznych, dokumentujacych te posiedzenia.

3. Powszechnos¢ dostepu do informacji publicznej moze by¢ realizowana réwniez poprzez
zainstalowanie w miejscach ogolnie dostepnych, urzadzen umozliwiajacych zapoznanie
si¢ z ta informacja.

4. Strukture BIP okresla Koordynator ds. BIP Wojewddztwa r.odzkiego, na podstawie
ustawy o dostepie do informacji publicznej i innych ustaw, w ktérych mowa jest
0 udostepnianiu informacji publicznych w BIP.

5. 1.Komorki organizacyjne udostepniaja informacje publiczna dotyczaca zakresu ich
dziatania poprzez stosowanie form okreslonych w ust. 2.

2. Udostepnianie dokumentow, ktdre powinny by¢ umieszczone z mocy Ustawy w BIP, a
ze wzgledow technicznych nie moga by¢ tam umieszczone, nastepuje na wniosek.

3. Informacja o rodzaju dokumentow okreslonych w ust. 2 powinna zosta¢ umieszczona w
BIP.

6. Za udostepnienie informacji publicznej z zakresu dziatania komdrki organizacyjnej
odpowiedzialno$¢ ponosi kierownik komorki organizacyjnej, ktéry okresla stosowanie
okreslonej formy dostepu do informacji publicznej dotyczacej dziatania kierowanej
komorki.

7. Za koordynowanie czynnosci zwiazanych z realizacja ustawy o dostepie do informacji
publicznej odpowiedzialnos¢ ponosi Marszatek Wojewodztwa t.6dzkiego lub osoba przez
niego upowazniona.

8. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu:

a) w zakresie i na zasadach okreslonych w ustawie o ochronie informacji niejawnych
oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych,

b) ze wzgledu na prywatnos¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsigbiorcy.
Ograniczenie to nie dotyczy informacji o osobach petniacych funkcje publiczne,
majacych zwiazek z petnieniem tych funkcji, w tym o warunkach powierzenia
i wykonywania funkcji oraz przypadku, gdy osoba fizyczna lub przedsigbiorca
rezygnuja z przystugujacego im prawa.

9. Informacje publiczne udostepniane, w sposéb o ktorym mowa w ust. 2, pkt. b) i c)
i w ust. 3 oznaczane sa danymi Urzedu (Urzad Marszatkowski w L.odzi, nazwa komorki
organizacyjnej, adres) danymi okreslajacymi tozsamos$¢ osoby, ktora wytworzyta



10.

11.

12.

13.

14.

informacje lub odpowiada za tres¢ informacji lub udostepnita informacje oraz data
udostepnienia.
1.Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwioki, nie
pozniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku z zastrzezeniem ust. 11. i
ust. 3 Zatacznika Nr 3 do Zarzadzenia.
2. Wz6r wniosku o udostepnienie informacji publicznej jest dostepny w sekretariatach
komorek organizacyjnych, Kancelarii Ogolnej Urzedu oraz na stronie internetowej
Urzedu www.lodzkie.pl.
3. Kazda komoérka organizacyjna w zakresie swojej wiasciwosci prowadzi rejestr
wnioskow o udostepnienie informacji publicznej.
Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostgpniona w terminie okreslonym w ust. 10.,
kierownik komorki organizacyjnej obowiazany do jej udostepnienia powiadamia w tym
terminie o powodach op6znienia oraz o terminie, w jakim udostepni informacje, nie
dtuzszym jednak niz 2 miesiace od dnia ztozenia wniosku.
Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastgpuje w sposob i w formie zgodnych
z wnioskiem, chyba ze srodki techniczne, ktérymi dysponuje Urzad, nie umozliwiaja
udostepnienia informacji w sposéb i w formie okreslonych we wniosku.
Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w sposéb lub w formie
okreslonych we wniosku, kierownik komdrki organizacyjnej obowiazany do
udostepnienia przygotowuje pisemne powiadomienie wnioskodawcy o przyczynach braku
mozliwosci udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem wskazujac, w jaki sposob lub
w jakiej formie informacja moze by¢ udostepniona niezwiocznie. Powiadomienie
wnioskodawcy podpisuje Marszatek Wojewddztwa 1.ddzkiego lub osoba przez niego
upowazniona. W takim przypadku, jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia
wnioskodawca nie ztozy wniosku o udostepnienie informacji w sposoéb lub w formie
wskazanych w powiadomieniu, postegpowanie o udostepnienie informacji umarza sie.
Odmowa udostgpnienia informacji  publicznej oraz umorzenie postgpowania
0 udostepnienie informacji w przypadku okreslonym w ust. 13. nastepuja w drodze
decyzji wydawanych przez Marszatka Wojewodztwa 1.6dzkiego lub osobe przez niego
upowazniona. Do decyzji stosuje si¢ przepisy Kodeksu postepowania administracyjnego,
z tym ze:
a) odwotanie od decyzji rozpoznaje si¢ w terminie 14 dni,
b) uzasadnienie decyzji o odmowie udostepnienia informacji zawiera takze imiona,
nazwiska i funkcje o0sOb, ktore zajety stanowisko w toku postepowania
0 udostepnienie informacji oraz oznaczenie podmiotdéw ze wzgledu na ktorych dobra,
0 ktérych mowa w ust. 11, wydano decyzje o odmowie udostepnienia informaciji.



http://www.lodzkie.pl/

