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Podstawa prawna:

O Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2009 Nr 157
poz. 1240);
O Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o

wolontariacie (Dz. U. 2003 Nr 96 poz. 873);

J Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa (Dz. U. z 2024 r. . ‘
poz. 566, 1907 i 1940);
1 Ustawa z dnia 17 grudnia 2021 r. o ochotniczych strazach pozarnych
(Dz. U. 2021 poz. 2490);
U Rozporzadzenie Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z
dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw
umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzordw sprawozdan z
wykonania tych zadan (Dz.U. 2018 poz. 2057).
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Rodzaj sprawozdania

Czesciowe® / Koncowe* Odpowiednio przekreslic

Okres, za jaki jest sktadane sprawozdanie

UMOWA O REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO

§ 2 Sposéb wykonania zadania publicznego

1. Termin realizacji zadania publicznego ustala sie:

Tytut zadania publicznego

UMOWA O REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO

Nazwa Zleceniobiorcy(-cow)

Nazwa organizacji, ktora zrealizowata zadania — zgodnie z umowa

dotacyjna

Data zawarcia umowy

Wohpisac date
zgodnie z
uMmowa3
dotacyjna

Numer umowy, o ile zostat
nadany

Wopisac zgodnie z
umowag dotacyjng
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Czesc |. Sprawozdanie merytoryczne

1. Opis osiggnietych rezultatow wraz z liczcbowym okresleniem skali dziatan zrealizowanych w ramach zadania
(nalezy opisa¢ osiggniete rezultaty zadania publicznego i sposob, w jaki zostaty zmierzone; nalezy wskazad
rezultaty trwate oraz w jakim stopniu realizacja zadania przyczynita sie do osiggnieciajego celu)

Nalezy opisac osiggniete rezultaty zadania publicznego i sposob, w jaki zostaty zmierzone. Nalezy wskazac
rezultaty trwate oraz w jakim stopniu realizacja zadania przyczynita sie do osiggniecia celu/celéw. Najlepiej
odnies¢ sie do rezultatow okreslonych we wniosku/ofercie — pkt. IV.5 oferty.

2. Szczegétowy opis wykonania poszczegélnych dziatan (opis powinien zawiera¢ szczegdétowa informacje o
zrealizowanych dziataniach zgodnie z umowa, z uwzglednieniem stopnia oraz skali ich wykonania, a takze
wyjasni¢ ewentualne odstepstwa w ich realizacji; w opisie nalezy przedstawi¢ rowniez informacje ¢
zaangazowanym wkfadzie osobowym i wktadzie rzeczowym w realizacje dziatan; w przypadku realizacji
dziatania przez podmiot niebedacy strong umowy’ nalezy to wyraznie wskaza¢ w opisie tego dziatania)

Opis powinien zawierac szczegotowg informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich opisem i
uktadem okreslonym we wniosku/ofercie — pkt. IV.6 oferty. Konieczne jest odniesienie do wszystkich
zaplanowanych dziatan, zakresu w jakim zostaty one zrealizowanei wyjasnienie ewentualnych odstepstw w
ich realizacji — zwtaszcza w odniesieniu do harmonogramu przedstawionego w pkt. IV.7 oferty i
ewentualnych aktualizacjach stanowigcych zatagcznik do umowy dotacyjne;j.
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Czesc Il. Sprawozdanie z wykonania wydatkow

Wskazowki do tabeli 1. Rozliczenie wydatkow w roku (wpisac rok np. 2024):

v' wypetniajgc tabele nalezy pamietaé, ze punktem odniesienia jest Oferta realizacji zadania
publicznego V.A Zestawienie kosztow realizacji zadania

v wpisujac poszczegdlne wartosci oraz nazwy pozycji kosztorysowych nalezy zachowaé kolejnos¢ i
nazwy, ktore znajduja sie w Ofercie realizacji zadania publicznego V.A Zestawienie kosztow realizacji
zadania

v" rozliczyé mozna tylko te wydatki, ktére byty zaplanowane w Ofercie realizacji zadania publicznego
V.A Zestawienie kosztow realizacji zadania i ktore s3 udokumentowane (fakturami, rachunkami,
umowami). Dotyczy to takie kosztow ponoszonych po stronie wkitadu wtasnego

v' zgodnie z umowag, dopuszczalne s mozliwe przesuniecia pomiedzy pozycjami w kosztorysie (do 15%)
— sprawdzi¢ w ogtoszeniu jakie sg wskazane dopuszczalne limity. Nalezy pamietac, ze zwiekszenie
jednego kosztu pocigga koniecznos¢ zmniejszenia innego, gdyz suma wszystkich pozycji — kwota
dotacji hie moze sie zmienic

v nalezy pamietaé, ze wkiad osobowy powinien by¢ udokumentowany umowami/porozumieniami o
wspotpracy wolontariackiej/oswiadczeniami, ktore powinny zawiera¢: dane osoby swiadczacej
bezptatng prace, zakres jej obowigzkow, czas ich wykonywania oraz oszacowang wartosc.

Instrukcja wypetniania sprawozdania z realizacji zadania publicznego Departament Bezpieczenstwa i Kontroli



LdhD7K | :

1. Rozliczenie wydatkéw za rok ... (Wpisac rok w ktorym udzielono dotacji !)

Koszty zgodnie z umow il
Lp. Rodzaj kosztu Y8 1 poniesione wydatki

(w zt)
(w zt)

I. Koszty realizacji dziatan
1.1. Dziatanie 1 — Zakup sprzetu dla jednostki w = —
I.1.1. |[Ubranie specjalne 5 000,00 5 000,00
1.1.2. |Buty specjalne strazackie skdrzane 5 000,00 5 000,00
1.2. Dziatanie 2 == ==
1.2.1. |[Hetm strazacki 1 500,00 1 500,00
Suma kosztow realizacji zadania 11 500,00 11 500,00
Il. Koszty administracyjne
I.1. [Rozeznanie kosztowe i rzeczowe inwestycji 1 000,00 1 000,00
Suma kosztow administracyjnych
Suma wszystkich kosztow realizacji zadania 12 500,00 12 500,00
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Wskazowki do tabeli 2. Rozliczenie ze wzgledu na zrodto finansowania zadania publicznego:

v' wypetniajac tabele nalezy pamietaé, ze punktem odniesienia jest umowa oraz oferta
realizacji zadania publicznego

v" w kolumnie po lewej stronie wpisujemy koszty zgodnie z umowa, a w kolumnie po prawej
stronie wpisujemy faktycznie poniesione wydatki.

W trakcie realizacji zadania przesuniecia pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztow
okreslonymi w kalkulacji przewidywanych kosztow uznaje sie za zgodne z umowg, gdy nie
nastapito zwiekszenie danej pozycji o wiecej niz 15%.

Przesuniecia pomiedzy poszczegolnymipozycjamikosztow okreslonymi w kalkulac;ji
przewidywanych kosztow powodujace wzrost danej pozycji powyzej 15%, a takze inne zmiany
w kalkulacji kosztow mozliwe sg tylko w uzasadnionych przypadkach, za pisemng zgod3
Dyrektora Departamentu wskazanego w ogtoszeniu.
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2. Rozliczenie ze wzgledu na irodio finansowania zadania publicznego
. Faktycznie
Lp. | Zrédio finansowania Koszty zgodnie poniesione
Z Umowa i
wydatki
Dotacja, w tym odsetki bankowe od dotacji oraz inne przychody ogotem: 10 000,00 zi
1 1.1 Kwota dotacji 10 000,00 zi 10 000,00 zi
1.2 Odsetki bankowe od dotacji 0,00 zt
1.3 Inne przychody 0, 00 zt
Inne $rodki finansowe ogétem?':
(nalezy zsumowac srodki finansowe wymienione w pkt 2.1-2.4) 1 500,00 21 1 500,00 zt
2.1 Srodki finansowe wiasne 1 500,00 zi 1 500,00 zt
2.2 Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania publicznego 0,00 zi 0,00 =zt
2 Srodki finansowe z innych Zrédet publicznych?:*
23 Nazuj.ra[—wy] ::lrgranu{—miw}l administracji p?hliczpra..-] lub jednostki(-tek) sektora finansow 0,00 zt 0,00 zt
publicznych, ktory(-ra,-re) przekazal(a, y) srodki finansowe):
2.4 Pozostate” 0,00 zi 0,00 zi
Wklgd nsnhnw? !wklracli rzeczowy ng.nif!m: | 1 000,00 zi 1 000,00 zt
(nalezy zsumowac srodki finansowe wymienione w pkt 3.1 3.2)
= 3.1 Koszty pokryte z wktadu osobowego 1 000,00 zi 1 000,00 zi
3.2 Koszty pokryte z wktadu rzeczowego™: ! 0,00 zi 0,00 zt
4 | Udzial kwoty dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznego® 86,96 % 86,96 %
5 | Udziat innych srodkéw finansowych w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji” 15,00 % 15,00 %
6 :::;i:i;?kladu osobowego i wkiadu rzeczowego w stosunku do otrzymanej kwoty 10,00 % 1 'Dlv 00 %
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3. Informacje o innych przychodach uzyskanych przy realizacji zadania publicznego
(nalezy opisac przychody powstate podczas realizowanego zadania, ktore nie byty przewidziane w umowie, np. pochodzgce ze|
sprzedazy towarow lub ustug wytworzonych lub swiadczonych w ramach realizacji zadania publicznego)

Uzupetnié, jesli uzyskano odsetki bankowe lub inne przychody. Jesli nie, wpisa¢ NIE DOTYCZY.

4. Informacje o swiadczeniach pienieznych pobranych w zwigzku z realizacjg zadania od odbiorcow zadania (nalezy wskazac

warunki, na jakich byty pobierane swiadczenia pieniezne, jaka byta faktyczna wysokos¢ swiadczenia poniesiona przez
pojedynczego odbiorce oraz jaka byta tgczna wartosé tych swiadczen)

Uzupetnic, jesli w ramach zadania byty pobierane swiadczenia pieniezne od odbiorcow zadania i zostato to okreslone

w ofercie i w umowie dotacyjnej. Jesli nie, wpisa¢ NIE DOTYCZY.

Czes¢ lll. Dodatkowe informacje

W tej czesci mozna przekazac¢ uwagi, ktdre moga miec znaczenie przy ocenie prawidtowosci wykonania wydatkow.
Mozna wyjasnic¢, z czego wynikajg rozbieznosci miedzy wydatkami planowanymi a faktycznie poniesionymi. W tym
miejscu mozna réwniez wpisac¢ informacje, ktore nie zmiescity sie w tabelach powyzej, a ktore sg potrzebne, aby
mozna bylo zrozumiec rozliczenie. Mozna tu np. poda¢ przyczyne przesunieé, jesli takie zostaly dokonane.

Wypetnienie tego pola nie jest obowigzkowe. Jesli brak jest dodatkowych informacji, nalezy wpisa¢ BRAK

DODATKOWYCH INFORMACII.
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Prezes Skarbnik
Podpis osoby upowaznionej (prezes i skarbnik lub wiceprezes i skarbnik).
W przypadku podpiséw nieczytelnych nalezy czytelnie podac imie i nazwisko osoby podpisujace;j.

Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego sporzadzone
wedtug wzoru, o ktédrym mowa w ust. 2 oraz zestawienie dokumentow
zwigzanych z realizacjg zadania, o ktorych mowa w § 6 umowy, zgodnie z
zatgcznikiem nr 8 umowy, w terminie 30 dni od dnia zakonczenia
realizacji zadania publicznego.
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Sprawozdanie jest uznane za kompletne i prawidiowe, jezeli:

- ztozone jest na wiasciwym formularzu,

- wypetnione zostaty wszystkie pola sprawozdania,

- zrealizowane dziatania opisane zostaty w sposob szczegotowy i wyczerpujacy. W opisie
uwzglednione zostaty wszystkie planowane dziatania i zakres ich realizacji oraz efekty
realizacji zadania. Konieczne jest dokonanie wyjasnien ewentualnych odstepstw w
realizacji, zarowno jesli chodzi o zakres rzeczowy jak i harmonogram;

- jest spojne tzn. istnieje logiczne powigzanie pomiedzy ofertg, kosztorysem a
elementami sprawozdania,

- termin realizacji zadania zgadza sie z terminem wymaganym w umowie,

- nie zawiera btedéw rachunkowych,

- zawiera wszystkie wymagane zataczniki (wypisane na ostatniej stronie umowy)

- sprawozdanie jest podpisane przez osoby uprawnione.
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Komplet , czystych” dokumentow: https://www.lodzkie.pl/pliki-do-pobrania

Aktualnosci v Urzad ~ Wojewodztwo v farzad ¥ Sejmik ¥ Multimedia

f @ X in © i

Szukaij... Q,

Kontakt

#A Strona gtéwna ' Aktualnosci

Aktualnosci - Bezpieczenstwo

Wy ST IITT
r

Do zadan Wydziatu Analiz, Kontroli i Bezpieczeristwa Departamentu Bezpieczeristwa i Kontroli min. naleza:

+ wspoOtpraca w zakresie bezpieczenstwa publicznego z: Policjg, Panstwowa3 Strazg Pozarng, Wojskowym Centrum
Rekrutacji oraz organizacjami pozarzadowymi realizujacymi zadania z zakresu bezpieczenstwa publicznego;

« prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg konkursow, udziat w pracach komisji powotanych w celu weryfikacji
formalnej i merytorycznej ofert sktadanych przez podmioty do otwartych konkurséw na realizacje zadan w
zakresie bezpieczenstwa publicznego;

« realizowanie zadan wynikajacych z ustawy o obronie Ojczyzny oraz innych aktéw prawnych dotyczacych
obronnosci i bezpieczenstwa publicznego.

czwartek, 9 stycznia 2025

Ogtoszenie pierwszego otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego
Wojewodztwa todzkiego z zakresu bezpieczenstwa publicznego w 2025 roku pn. "Rozwaj
edukacyjny dzieci i mtodziezy z zakresu ochrony przeciwpozarowe]”

Menu Bezpieczenstwo

Aktualnosci
Konkursy

Akty prawne
Pliki do pobrania

Kontakt

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lddzkiego
Departament Bezpieczenstwa i Kontroli

20-051 todz

al. Pitsudskiego 8

tel. 42 663 33 14

tel. kom.571 552117

e-mail: departamentkontroli@lodzkie.pl
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Zestawienie dokumentow zwigzanych z realizacjg zadania publicznego

ROZLICZENIE SRODKOW

Nazwa Beneficjenta: Ochotnicza Straz Pozarna ...

Nr i data Umowy (oraz anekséw, jezeli zostaty zawarte): 300/KAI/2024 z dnia 11.10.2024r.

Termin realizacji zadania: 15.07.2024 - 31.12.2024r.
Kwota dotacji okreslona w Umowie (oraz aneksach, jezeli zostaty zawarte): 10 000,00 zf
Kwota wykorzystanych srodkéw: 10 000,00 zt
Kwota zwrdconych srodkow (z wyszczegdlnieniem wysokosci odsetek, jezeli zostaty naliczone): kwota gtéwna: 0,00 zt
Data(y) dokonania zwrotu niewykorzystanych srodkow: 0,00 zt

Zatacznik nr 9 do umowy nr 300 /KAI/2024 z dnia 11.10.2024r.

Lp. Nr faktury lub innego Data Kwota faktury lub |Kwota faktury lub |Kwota faktury lub [Kwota faktury lub Nazwa ustugi / Data dokonania Wktad Wktad Data Wykorzystanie
dokumentu ksiegowego o |wystawienia|innego dokumentujinnego dokumentu |innego dokumentu |innego dokumentu towaruiinne ptatnosci osobowy rzeczowy dokonania [Srodkéw z
rownowaznej wartosci ksiegowego o ksiegowego o ksiegowego o ksiegowego o zwigzane z ptatnosci  |dotacji zgodnie z
dowodowej rownowaznej rownowaznej rownowaznej rownowaznej realizacjg zadania przeznaczeniem

wartosci wartosci wartosci wartosci (j. miary +i/lub (TAK/NIE)
dowodowej dowodowej, dowodowej, dowodowej, ilos¢)
[brutto] optacona ze optacona z innych |optacona z
Srodkow Srodkow uzyskanych
pochodzacych z finansowych odsetek od dotacji
dotacji lub przychodow
1. FS RZG/23/12/0229 22.12.2023 |11 500,00 11 500,00 0 0 Zestaw medyczny (23.12.2023 0 0 Nd. TAK
PSP bez deski z
szynami z butla
BLACK FRONT
(wytyczne KRSG
06.2021) - 1szt.
2. FS RZG/24/12/0229 22.12.2023 |1 000,00 1 000,00 0 0 Rozeznanie 23.12.2023 1 000,00 0 23.12.2023 TAK
kosztowe i
rzeczowe
inwestycji

Miejscowos¢ i data: tédz, 15.02.2024r.

Imie i nazwisko sporzgdzajacego: Mariusz Rusin

Nr telefonu: 600 600 600
Adres e-mail: mariusz.rusin@Ilodzkie.pl

Oswiadczam, ze przedstawione do rozliczenia faktury lub inne dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej sg opisane zgodnie z wymogami, o ktérych mowa w § 8 ust. 2 umowy nr 300/KAI/2024 z dnia 11.10.2024r.
Oswiadczam, ze przedstawione w rozliczeniu dane sg zgodne ze stanem rzeczywistym i Beneficjent posiada petng dokumentacje potwierdzajgcg wydatkowanie Srodkéw zgodnie z przeznaczeniem, o ktérym mowa w umowie nr 300/KA1/2024 z dnia 11.10.2024r.

PREZES

SKARBNIK
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Dziekuje za uwage

Mariusz Rusin
Departament Bezpieczenstwa i Kontroli
Wydziat Analiz, Kontroli i Bezpieczenstwa
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