
Środki kierowane dla OSP oraz 
ich rozliczanie.
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15 lutego 2025 roku 

Zielony Gościniec we Włodzimierzowie

Instrukcja wypełniania sprawozdania z realizacji zadania publicznego Departament Bezpieczeństwa i Kontroli 
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Podstawa prawna:

❑ Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2009 Nr 157

poz. 1240);

❑ Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o

wolontariacie (Dz. U. 2003 Nr 96 poz. 873);

❑ Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie województwa (Dz. U. z 2024 r.

poz. 566, 1907 i 1940);

❑ Ustawa z dnia 17 grudnia 2021 r. o ochotniczych strażach pożarnych

(Dz. U. 2021 poz. 2490);

❑ Rozporządzenie Przewodniczącego Komitetu do spraw Pożytku Publicznego z 

dnia 24 października 2018 r. w sprawie wzorów ofert i ramowych wzorów 

umów dotyczących realizacji zadań publicznych oraz wzorów sprawozdań z 

wykonania tych zadań (Dz.U. 2018 poz. 2057).
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Część II. Sprawozdanie z wykonania wydatków
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1. Rozliczenie wydatków za rok … (Wpisać rok w którym udzielono dotacji !)

Lp.         Rodzaj kosztu
Koszty zgodnie z umową 

(w zł)

Faktycznie 
poniesione wydatki

(w zł)

I. Koszty realizacji działań
I.1. Działanie 1 – Zakup sprzętu dla jednostki w 

...
--- ---

I.1.1. Ubranie specjalne 5 000,00 5 000,00

I.1.2. Buty specjalne strażackie skórzane 5 000,00 5 000,00

…

I.2. Działanie 2 --- ---

I.2.1. Hełm strażacki 1 500,00 1 500,00

…

Suma kosztów realizacji zadania 11 500,00 11 500,00
II. Koszty administracyjne

II.1. Rozeznanie kosztowe i rzeczowe inwestycji 1 000,00 1 000,00

… …

Suma kosztów administracyjnych
Suma wszystkich kosztów realizacji zadania 12 500,00 12 500,00
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Część III. Dodatkowe informacje

W tej części można przekazać uwagi, które mogą mieć znaczenie przy ocenie prawidłowości wykonania wydatków.

Można wyjaśnić, z czego wynikają rozbieżności między wydatkami planowanymi a faktycznie poniesionymi. W tym

miejscu można również wpisać informacje, które nie zmieściły się w tabelach powyżej, a które są potrzebne, aby

można było zrozumieć rozliczenie. Można tu np. podać przyczynę przesunięć, jeśli takie zostały dokonane.

Wypełnienie tego pola nie jest obowiązkowe. Jeśli brak jest dodatkowych informacji, należy wpisać BRAK

DODATKOWYCH INFORMACJI.
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Prezes                                                                                                                 Skarbnik 
……………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………...

Podpis osoby upoważnionej (prezes i skarbnik lub wiceprezes i skarbnik).
W przypadku podpisów nieczytelnych należy czytelnie podać imię i nazwisko osoby podpisującej.)

Data ……………………………………………….
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Zestawienie dokumentów związanych z realizacją zadania publicznego                                                           Załącznik nr 9 do umowy nr 300 /KAI/2024 z dnia 11.10.2024r.

ROZLICZENIE ŚRODKÓW                                                                                                          
Nazwa Beneficjenta: Ochotnicza Straż Pożarna ...
Nr i data Umowy (oraz aneksów, jeżeli zostały zawarte): 300/KAI/2024 z dnia 11.10.2024r.
Termin realizacji zadania: 15.07.2024 - 31.12.2024r.
Kwota dotacji określona w Umowie (oraz aneksach, jeżeli zostały zawarte): 10 000,00 zł
Kwota wykorzystanych środków: 10 000,00 zł
Kwota zwróconych środków (z wyszczególnieniem wysokości odsetek, jeżeli zostały naliczone): kwota główna: 0,00 zł
Data(y) dokonania zwrotu niewykorzystanych środków: 0,00 zł

Lp. Nr faktury lub innego 
dokumentu księgowego o 
równoważnej wartości 
dowodowej

Data 
wystawienia

Kwota faktury lub 
innego dokumentu 
księgowego o 
równoważnej 
wartości 
dowodowej 
[brutto]

Kwota faktury lub 
innego dokumentu 
księgowego o 
równoważnej 
wartości 
dowodowej, 
opłacona ze 
środków 
pochodzących z 
dotacji

Kwota faktury lub 
innego dokumentu 
księgowego o 
równoważnej 
wartości 
dowodowej, 
opłacona z innych 
środków 
finansowych

Kwota faktury lub 
innego dokumentu 
księgowego o 
równoważnej 
wartości 
dowodowej, 
opłacona z 
uzyskanych 
odsetek od dotacji 
lub przychodów

Nazwa usługi / 
towaru i inne 

związane z 
realizacją zadania 

(j. miary + i/lub 
ilość)

Data dokonania 
płatności

Wkład 
osobowy

Wkład 
rzeczowy

Data 
dokonania 
płatności

Wykorzystanie 
środków z 
dotacji zgodnie z 
przeznaczeniem 
(TAK/NIE)

1. FS RZG/23/12/0229 22.12.2023 11 500,00 11 500,00 0 0 Zestaw medyczny 
PSP bez deski z 
szynami z butlą 
BLACK FRONT 
(wytyczne KRSG 
06.2021) - 1szt.

23.12.2023 0 0 Nd. TAK

2. FS RZG/24/12/0229 22.12.2023 1 000,00 1 000,00 0 0 Rozeznanie 
kosztowe i 
rzeczowe 
inwestycji 

23.12.2023 1 000,00 0 23.12.2023 TAK

Miejscowość i data: Łódź, 15.02.2024r.

Imię i nazwisko sporządzającego: Mariusz Rusin

Nr telefonu: 600 600 600

Adres e-mail: mariusz.rusin@lodzkie.pl

Oświadczam, że przedstawione do rozliczenia faktury lub inne dokumenty księgowe o równoważnej wartości dowodowej są opisane zgodnie z wymogami, o których mowa w § 8 ust. 2 umowy nr 300/KAI/2024 z dnia 11.10.2024r.

Oświadczam, że przedstawione w rozliczeniu dane są zgodne ze stanem rzeczywistym i Beneficjent posiada pełną dokumentację potwierdzającą wydatkowanie środków zgodnie z przeznaczeniem, o którym mowa w umowie nr 300/KAI/2024 z dnia 11.10.2024r.

PREZES SKARBNIK



Dziękuję za uwagę

Mariusz Rusin

Departament Bezpieczeństwa i Kontroli

Wydział Analiz, Kontroli i Bezpieczeństwa


