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Obowigzek Beneficjenta

W terminie 30 dni od dnia zakonczenia wykonania prac

przy zabytku nalezy ztozy¢é sprawozdanie koncowe
z realizacji zadania wraz z zatagcznikami, w celu rozliczenia

udzielonej dotacji.




Wydatkowanie dotacji

Dotacja moze by¢ wydatkowana na dofinansowanie
nakladéw koniecznych do wykonania prac lub robét
budowlanych przy zabytku, ktére Beneficjent wykona

w 2015 roku.




Wydatkowanie dotacji

Dotacja moze by¢ przeznaczona wytacznie na pokrycie wydatkéw:

niezbednych do realizacji zadania,

przewidzianych we wniosku, kosztorysie i umowie,
spetniajagcych wymogi racjonalnego i oszczednego
gospodarowania srodkami publicznymi,
poniesionych w terminie realizacji zadania,

wykazanych w dokumentacji finansowej beneficjenta.




Koszty niekwalifikowalne

Dotacja nie moze by¢ przeznaczona na:

finansowanie kosztéw statych dziatalnosci podmiotu otrzymujgcego dotacje,

odzyskiwany podatek VAT,

zakupy i zadania inwestycyjne oraz prace remontowo-budowlane nie wykazane we

wniosku i zawartej umowie,
zobowigzania powstate przed data zawarcia umowy o udzielenie dotacji,

pokrycie wydatkéw niewymienionych w harmonogramie rzeczowo-finansowym

realizacji zadania,

pokrycie wydatkéw spoza wykazu wymienionego w art. 77 ustawy z dnia 23 lipca

2003 r. o ochronie zabytkoéw i opiece nad zabytkami.




Sprawozdanie koncowe

Przykiadowo wypetnione sprawozdanie koncowe
z realizacji prac lub robét budowlanych przy zabytku




Zatgcznik nr 7
do umowy nr 4/Z/15
zdnia 21 lipca 2015 1.
GMINA CHRZANOW

e
SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE* /| KONCOWE®)!
Z wykonania prac konserwatorskich, restauratorskich
lub robét budowlanych przy zabytku

Remont zabytkowego dworu w Chrzanowie: wymiana wiezby dachowej,
wymiana stolarki okiennej i drzwiowej, wykonanie instalacji przeciwpozarowe;j,

odgromowej i przeciwwlamaniowej
(nazwa zadania)

w okresie od 21 lipca 2015 r. do 30 listopada-2045.¢

okreslonego w umowie nr 4/Z2/157

=1

zawartej w dniu 21 lipca 2015 roku,
pomiedzy
WOJEWODZTWEM £ODZKIM

d
Gming Chrzanow

Inazwa podmiotu)

Numer i data zawarcia
umowy

Piecze¢ nagtéwkowa
Beneficjenta

Sprawozdanie jest sktadane po
zakonczeniu umowy (nalezy skresli¢
.czesciowe”). Sprawozdania skiada sie
osobiscie lub za posrednictwem poczty
w przewidzianym w umowie terminie na
adres UMWL (Departament Kultury
i Edukaciji, al. Pitsudskiego 8, 90-051
t6dz)

Petna nazwa zadania
zgodna z wnioskiem
i umowg

Termin realizacji zadania
okreslony w umowie

Numer i data zawarcia
umowy oraz informacja o
ewentualnych aneksach

Nazwa Beneficjenta



Czesé l. Informacje ogdlne Ogolna informacja

1. Stopien realizacji zaplanowanych prac lub robdt budowlanych o0 zrealizowanym zadaniu, ze
szczegollnym odniesieniem do

Wszystkie prace zaplanowane i objete umowag zostaly zrealizowane w calosci. czesci |l wniosku

Remont zabytkowego dworu w Chrzanowie wykonany zostal zgodnie (Opis zadania)

z projektem budowlanym dotaczonym do wniosku.

2. Opis realizowanych zadan (zgodnie z wnioskiem o dotacje | umowa)?

Remont zabytkowego dworu w Chrzanowie polegat na:

— wymianie wiezby dachowej (wykonaniu napraw rys konstrukcji dachu,
wymianie pokrycia z cegly ceramicznej),

— wymianie stolarki okiennej,

— wymianie stolarki drzwiowej,

— wykonaniu instalacji odgromowe;j,

— wykonaniu instalacji przeciwpozarowej i przeciwwlamaniowe;j.

Zadanie zrealizowano zgodnie z wnioskiem i harmonogramem prac lub robot
budowlanych stanowigcym zatacznik do umowy, tj. od 21 lipca 2015 r. do 30
listopada 2015r.

Opis musi zawiera¢ szczegétowg informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich ukladem zawartym we
whniosku o dotacje.

W opisie konieczne jest uwzglednienie:

= wszystkich planowanych dziatan,

= zakres, w jakim zostaly one zrealizowane,

\- wyjasnienie ewentualnych odstepstw (zakres zadania, harmonogram)




3. Wymierne rezultaty realizacji zadania (odpowiednio do wniosku o dotacje pkt I11.3)

W zabytkowym dworze umiejscowiona jest instytucja kuliury - Muzeum
Regionalne w Chrzanowie, posiadajace, m.in. wartosciowe ksiegozbiory,
dokumentujace historie gminy.

Z uwagi na zly stan techniczny zabytkowego dworu w Chrzanowie, realizacja
zadania miala na celu powstrzymanie dalszej destrukcji budynku i poprawe
stanu bezpieczenstwa eksponatow muzealnych.

Po przeprowadzonym remoncie, dwoér jest znow obiektem stuzacym celom
spolecznym, glownie przeznaczonym na gromadzenie, przechowywanie
i upublicznianie zbiorow dokumentujacych tradycje kulturowe gminy.

4. Rola partnerow w realizacji zadania (ze szczegdlnym uwzglednieniem organow
administracji publicznej)

Zadanie bylo realizowane przy wsparciu finansowym rowniez Ministerstwa
Kultury i Dziedzictwa Narodowego. Ponadto prace prowadzone byly
w uzgodnieniu i pod stala opieka Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkow.

Opis osiggnietych rezultatéw
w odniesieniu do czesci Il pkt
3 wniosku

Rola partneréw w realizacji
zadania




Czesc Il. Sprawozdanie z wykonania wydatkow

GA: jesli dla Beneficjenta podatek VAT jest wydatkiem odzyskiwanym, wszystkie
isane w Czesci Il Sprawozdania musza by¢é kwotami netto.

Nalezy przedstawi¢ faktyczne koszty z
realizacji zadania

A. Informacja o wydatkach poniesionych przy wykonaniu zadania

Catkowity koszt (w zt) [ 115 000,00] Nazewnictwo kosztéw zgodne
: S G z rodzajem kosztéw z wniosku oraz
W ym w!elkosc dotacii (w zf) [ 50000,00] harmonogramu rzeczowo-finansowego
w tym wielkos¢ srodkow wiasnych (w zf) [ 50 000,00]
w tym z innych zrodet (w zt) [ 15 000,00]

Nalezy wskazaé kwoty ogétem

Kosztorys ze wz zaj kosztow

|

] Catkowity w M -
Lp. Reizel Koseiw ::::szz’; kwota i inne zrodta
zt) wiasne (w zi) (w zt)
1. | Wymiana wiezby dachowej 80 000; 50 000,00 30 000,00 0,00
Wymiana stolarki okiennej
3 | et 20 000,00 0,00 10 000,00 | 10000,00
3. Wy‘;g::::: ::::2::2: odgromowej | 10 000,00 0,00 10 000,00 0,00 Kwote dotacli wydatkufomy
4. | przeciwpozarowej, odgromowej | 5 000,00 0,00 0,00 5 000,00 po podpisaniu umowy
i przeciwwtamaniowej
%
6' /
7. J Srodki wlasne, inne zrédia
8. // wydatkujemy w roku ztozenia
= / _—\ wniosku
10.
| Ogétem 115 000,00 50 000,00 50 000,00 15 000,00




Kosztorys ze wzgledu na zrodto finansowania

Zrodto finansowania i %
1. Kwota dotacji 5000000 | 4348
2. Srodki wiasne 5000000 | 4348
3. Inne Zrédta, w tym: 1500000 | 13,04
a) Srodki publiczne (podaé nazwe podmiotu i podstawe przyznania
lub zapewnienia srodkéw finansowych) 500000 | 1304
Decyzja Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego, Program : ’
Dziedzictwo Kulturowe
b) Sponsorzy prywatni (podaé nazwe podmiotu i podstawe przyznania 0.00 0.00
lub zapewnienia $rodkow finansowych) : ‘
Ogotem 115000,00 | 100%

Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu:

Udziat procentowy liczony
do dwdch miejsc po przecinku

Nalezy podac istotne uwagi
dotyczgce realizacji
wykonanego zadania



B. Zestawienie faktur (rachunkow)*

Nume_(
pozycy! Kwota »
Kosztorysu Termin
Numer / Data bruttohetto X
Lp. | dokumentu izgoozdyr::l; wystawienia Data w'fyzz::u z dokumentu {tegz;e dpg;ﬁ?;:
ksiegowe| > | dokuments ksiegow: Sroakow ST
ROwER zz:fgg;rgka a zaptaty 'Q%zﬂm pochodzacych Wojewodztwo
umowy)
. Wymiana wiezby
1. 12013 1 06.08.2015 |13.08.2015 dachowej 80000,00 | 5000000 | 05.082015
Wymiana stolark
2. | 2/2015 2 01.06.2015 | 08.06.2015 okienne] | drawiowe] 20 000,00 0,00
Wykonanie instalacji
3. | 312015 3 15.05.2015 | 15.05.2015 odgromowe 10000,00 0,00
Wykonanie instalacji
przeciwpozZarowej,
4. | 412015 4 20.11.2015 |30.11.2015 odgromowe 5000,00 0,00
i przeciwwtamaniowej
Ogotem 115000,00 | 50 000,00

* w zestawieniu naleZy Ljac wszystkie fakiury (rachunki) zwiazane z realizacja catego zadania

C. Podsumowanie realizacji zadania

Z dotacji

kwota dotacji okreslona w umowie 50 000,00 zt
dotychczas przekazana faczna kwota dotacji 50 000,00 zt
dotychczas poniesione faczne wydatki pokryte 50 000,00 zt

Uwzgledniamy wszystkie dokumenty
ksiegowe potwierdzajgce wydatki
poniesione podczas realizacji
zadania

Numer pozycji kosztorysu
z zat. Nr 3 tj. Zaktualizowanego
kosztorysu prac lub robét
budowlanych



Nalezy wskazac informacje
0 uzyskaniu, badz nie uzyskaniu
odsetek bankowych od $rodkow
z dotacji zgromadzonych

‘2 . . na rachunku bankowym
Czescé lll. Dodatkowe informacje

1. Informacja o kwocie przychodow uzyskanych przy realizacji umowy i odsetek bankowych
od srodkow z dotacji zgromadzonych na rachunku bankowym

...................................................................................................................................................... Na|ezy w uzasadnionych
przypadkach podac istotne
...................................................................................................................................................... InformaCje majace beZpOérednl
7 Inne zwigzek z realizacjg wykonanego
zadania



®

Zataczniki: Inwestycja wspétfinansowana z budzetu promuie N
Samorzadu Wojewddztwa Lédzkiego todzkie

1. PosSwiadczona za zgodnost z oryginatem kserokopia Protokotu odbioru przez wiasciwe
stuzby konserwatorskie przeprowadzonych prac lub robot przy zabytkach, wystawionego
w terminie do dnia zakonczenia realizacji zadania (jezeli jest wymagany na podstawie
odrebnych przepisow);

dla was

2. Kosztorys powykonawczy przeprowadzonych prac lub robdt budowlanych przy
zabytku, z uwzglednieniem kosztéw zakupu materiatiw;

3. Opisane i uwierzytelnione za zgodnosSc z oryginatern kserokopie prawidtowych dowoddw anau'”amu zabutkl

ksiegowych dokumentujacych poniesione wydatki — opis zgodny z § 12 ust. 2 umowy;

4. Protokdt z wyboru wykonawcy sporzadzony zgodnie z wymogami ustawy z dnia
289 stycznia 2004 r. Prawo zamdwienf publicznych, o ile obowigzek jej stosowania przez ﬁ%ﬁ 1 m_gﬁg_ﬁ | #zmieniamqlndzkie
Beneficjenta wynika z tej ustawy lub oswiadczenie o sposobie wyboru wykonawcy, jeZeli
Beneficjent nie jest zobligowany do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych;

5. Poswiadczona za zgodnosé z oryginatem kserokopia umdw z wykonawcami;

6. Doku otograficzna zabytku, zgodnie z § 6 umowy, w TOTTTT | jakosci
itek fotograficznych lub wydrukow oraz plikow nagranych na phtyte CDI
zawierajgca rowniez zdjecie potwierdzajgce wykorzystanie tablicy informacyjne
o dofinansowaniu zadania ze sSrodkow z budzetu Wojewddziwa todzkiego (zgodnie
z zatgeznikiern nr 5 do umowy). Dotyczy tylko zadan obejmujgcych wykonanie faktycznych
nnosci przy zabytku polegajgcych na pracach konserwatorskich, restauratorskich
wlanych,

7. Podpisane przez Beneficienta Oswiadczenie o opodatkowaniu podatkiem VAT,
stanowigce zatgcznik do ninigjszego Sprawozdania;

B, Inne zataczniki®

Inne zataczniki: materialy dokumentujgce dziatania faktyczne (np. dokumentacja, potwierdzajgca wykorzystanie
logo Wojewoddztwa Lédzkiego), jak rowniez dzialania prawne (kopie innych umow, kopie przelewu zaptaty dla
wykonawcy zadania etc.).

Jednoczesnie Wojewodztwo Loédzkie moze zagdaé innych dodatkowych dokumentéw w celu weryfikacji
\prawidlowoéci zrealizowanego zadania. j




Oswiadczenia:

Oswiadczam/my™, ze:

1)
2)

od daty zawarcia umowy nie Zmienit sie status prawny Beneficjenta;

wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacije sg zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym;

wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkdw) zostaly faktycznie
poniesione;

wszystkie koszty niekwalifikowane, niemieszczace sie w art. 77 ustawy z dnia 23 lipca
2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami, zostaty sfinansowane ze srodkow
wiasnych Beneficjenta.

wyrazamy/my zgode na wykorzystanie zawartych w sprawozdaniu informacji oraz
dotaczone] dokumentac)i fotograficzne] w celach promujgcych dziedzictwo kulturowe
wojewodztwa fodzkiego.

(piecze¢ podmiotu)

(miejscowosc, data) (podpis osoby upowaznionej lub podpisy osob upowaznionych

do skladania odwiadczer woli w imieniu podmiotu)

Poswiadczenie zfoZzenia sprawozdania wraz z zafgcznikami (wypeinia Urzad Marszafkoe—Z

Adnolacje urzedowe (nie wypetniac)

Miejsce na piecze¢ nagtéwkowg
Beneficjenta oraz podpisy os6b
upowaznionych do
reprezentowania Beneficjenta na
zewnatrz

Poswiadczenie przyjecia
sprawozdania przez Urzad
Marszatkowski Wojewodztwa
tédzkiego

Adnotacje urzedowe



Zatgcznik do Sprawozdania
z wykonania prac konsemwaforskich,

restauratorskich lub robdt budowlanych przy zabytku

Oswiadczenie o opodatkowaniu
(pieczec nagtowkowa) podatkiem VAT - Beneficjent
okresla,
czy bedzie miat zwrécony
podatek VAT

Oswiadczenie o opodatkowaniu podatkiem VAT

Beneficjent jest / nie jest® ptatnikiem podatku VAT.

Beneficjent bedzie / nie bedzie™ sie ubiegat o zwrot podatku VAT w zwigzku
Z realizowanym zadaniem.

{miejscowosc, data) {podpisy oséb upowaznionych do sktadania o$wiadczen woli
I zaciggania zobowiazan finansowych)



Zataczniki do sprawozdania koncowego

Do sprawozdania koncowego nalezy dotaczy¢ kserokopie dokumentéw

poswiadczone ,,za zqodnos¢ z oryginatem” przez upowazniong osobe {j.:

protokét odbioru przez wlasciwe stuzby konserwatorskie wystawiony w terminie
realizacji zadania,

kosztorys powykonawczy przeprowadzonych prac lub robét budowlanych,

opisane i uwierzytelnione dowody ksiegowe (faktury VAT, rachunki),
dokumentujace poniesione wydatki - opis zgodny z zatgcznikiem Nr 8 do umowy,

protokét z wyboru wykonawcy sporzadzony zgodnie z wymogami ustawy Prawo
zamowien publicznych lub oswiadczenie o sposobie wyboru wykonawcy jezeli
Beneficjent nie jest zobligowany do jej stosowania,

umowy z wykonawcami,
dokumentacje fotograficzna,

oswiadczenie o opodatkowaniu podatkiem VAT.




Opis dokumentu ksiegowego

Opis dokumentu ksiegowego powinien by¢ sporzadzony
w sposo6b trwaly na odwrocie dokumentu zgodnie

z zatacznikiem nr 8 do umowy.

W przypadku uniemozliwiajgcym sporzadzenie opisu na
odwrocie dokumentu ksiegowego, opisu nalezy dokona¢

w formie zalgcznika do dokumentu.




Zwrot srodkéw finansowych

Niewykorzystang kwote dotacji Beneficjent zobowigzany jest zwréci¢ w terminie

15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego na rachunek bankowy
Wojewodztwa.

Od niewykorzystanej kwoty dotacji zwréconej po terminie, naliczane sg odsetki

w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu tej czesci dotacji, ktéra zostata
wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej
wysokosci w terminie 15 dni po uplywie terminu wykorzystania dotacji na rachunek

bankowy Wojewédztwa.




Zmniejszenie/zwiekszenie wartosci zadania

Jezeli w wyniku realizacji zadania ulegnie zmniejszeniu wartos¢
zadania okreslona w zaktualizowanym kosztorysie prac lub
robo6t budowlanych, odpowiedniemu zmniejszeniu ulegnie
rowniez wysokos¢ dotacji z zachowaniem udziatu procentowego

dotacji w catkowitych kosztach zwigzanych z realizacjq zadania.

Jezeli koszt catkowity realizacji zadania ulegnie zwiekszeniu

wysokos¢ dotacji pozostanie bez zmian.




Zmiana wartosci zadania

Whniosek

Catkowity koszt zadania Srodki finansowe Srodki wlasne

z dotacji Inne Zrodta
100,00% 40,00% 60,00%

100.000,00 40.000,00 60.000,00

Realizacja zadania — poniesione wydatki

Catkowity koszt zadania Srodki finansowe Srodki wtasne Niezachowa ny u dzial

z dotacji Inne zrodia -
100,00% 47,06% 52 94% procentowy dotacji

85.000 40.000,00 45.000,00 w calkowitych kosztach

Kwota dotacji dla nowego kosztu catkowitego zwigzanych z realizacja

Catkowity koszt zadania Srodki finansowe Srodki wtasne zadania
Z dotacji jakie mozna Inne zrédta
byto wydac przy
nowym koszcie
catkowitym
100,00% 40,00% 60,00%
85.000,00 34.000,00 45.000,00

Zwrot dotacji

40.000 — 34.000 = 6.000




Sprawozdanie jest uznane za kompletne
i prawidiowe, jezeli:

Ztozone jest na wiasciwym formularzu.
Wypelnione zostaty wszystkie pola sprawozdania.

Zrealizowane dzialania opisane zostaly w sposob szczegotowy | wyczerpujacy.

W opisie uwzglednione zostaly wszystkie planowane dziatania i zakres ich realizacji
oraz efekty realizacji zadania. Konieczne jest dokonanie wyjasnien ewentualnych
odstepstw w realizacji, zardwno jesli chodzi o zakres rzeczowy jak i harmonogram.

Jest spdjne tzn. istnieje logiczne powigzanie pomiedzy wnioskiem, kosztorysem
a elementami sprawozdania.

Termin realizacji zadania zgadza sie z terminem wymaganym w umowie.
Nie zawiera btedéw rachunkowych.
Zawiera wszystkie wymagane zataczniki.

Sprawozdanie jest podpisane przez osoby uprawnione.




Kontrola zadania

Kontrola moze byé przeprowadzona w trakcie oraz po zakonczeniu realizacji zadania.

Prawo kontroli przystuguje upowaznionym pracownikom Wojewodztwa zaré6wno
w siedzibie Beneficjenta, jak i w miejscu realizacji zadania.

W ramach kontroli, mogg byé badane dokumenty i inne nosniki informacji, ktére maja
lub moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci wykonywania zadania.
Upowaznieni pracownicy Wojewodztwa moga zada¢ udzielania ustnie lub na pismie
informacji dotyczacych wykonania zadania.

Beneficjent na zgdanie kontrolujgcego jest zobowiazany dostarczy¢ lub udostepnié
dokumenty i inne nosniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien
i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujgcego.

Organ kontrolujacy informuje na piSmie o stwierdzonych uchybieniach
i przekazuje Beneficjentowi wnioski i zalecenia zmierzajace do ich usuniecia.

Wyniki kontroli brane beda pod uwage przy ocenie wniosku beneficjenta w przyszitych
konkursach.




Kontakt

anetawinciorek@lodzkiepl | i Departament Kultury
o | Edukacji

42/ 29197 79

;maqdalena.sowinska@lodzkie.mi
42/ 291 98 27 : ;

al. Pitsudskiego 8,
Xl pietro,

monika.gering@lodzkie.pl
pokéj 1314, 1321



mailto:aneta.winciorek@lodzkie.pl
mailto:magdalena.sowinska@lodzkie.pl
mailto:monika.gering@lodzkie.pl

Dziekujemy za uwage

prnmu:e

_ tud/zklié




