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Instrukcja wypelniania wniosku o dofinansowanie na operacje w ramach Priorytetu 4
»Zwiekszenie zatrudnienia i spéjnosci terytorioalnej”, zawartego w Programie Operacyjnym
»Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020 w zakresie dzialania ,,Koszty biezace i aktywizacja”
oraz dzialania ,,Wsparcie przygotowawcze”

A. INFORMACJE WSTEPNE

1. Przed wypetnieniem wniosku o dofinansowanie, zwanego dalej wnioskiem nalezy zapozna¢ si¢ z zasadami przyznawania
pomocy finansowej w ramach dziatania Koszty biezgce i aktywizacja oraz dziatania Wsparcie przygotowawcze,
W szczeg6lnosci z Programem Operacyjnym Rybactwo i Morze na lata 2014-2020 i aktami prawnymi- oraz niniejszg
instrukcja.

2. Wniosek sporzadza si¢ na formularzu udostepnionym na stronie internetowej Ministerstwa Gospodarki Morskiej i
Zeglugi Srodladowej, urzedu marszatkowskiego albo wojewoddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej, zwanych
dalej ,,UM”, z ktérym lokalna grupa dziatania (zwana dalej ,,LGD”) zawarla umowg o warunkach i sposobie realizacji
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢, zwang dalej umowa ramowa.

3. Do wniosku dotagcza si¢ dokumenty zgodnie z lista zalagcznikow okreslona w sekcji VI. INFORMACIA
O ZALACZNIKACH.

Kopie dokumentow dotacza si¢ w formie kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika LGD lub
pracownika urzedu marszatkowskiego albo jednostki samorzadowej, lub podmiot, ktoéry wydal dokument, lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza lub przez wystepujacego w sprawie pelnomocnika bedacego
radcg prawnym lub adwokatem.

SPOSOB WYPELNIANIA WNIOSKU

4. Zaleca si¢, aby wniosek zostal wypetniony elektronicznie i wydrukowany.

5. W sytuacji, gdy dane pole nie dotyczy Wnioskodawcy, nalezy wstawié¢ kreske.
6. Przed zlozeniem wniosku nalezy upewnic sie, czy:

- wniosek zostal podpisany w wyznaczonych do tego miejscach przez osoby reprezentujace Wnioskodawce albo
petnomocnika Wnioskodawcy,

- wypelnione zostaty wszystkie wymagane pola wniosku,

- zalaczone zostaty wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z sekcja VI. INFORMACJA O ZALACZNIKACH).

7. W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci si¢ w przewidzianych do tego tabelach i rubrykach, dane
te nalezy zamie$ci¢ na dodatkowych stronach (np. kopie stron wniosku i zatgcznikéw sktadanych na udostepnionych
przez UM formularzach) ze wskazaniem, ktéorej cze$ci dokumentu dotyczg oraz z adnotacjg na wniosku, ze dana rubryka
lub tabela zostata dodatkowo dotgczona. Dodatkowe strony nalezy podpisa¢ oraz opatrzy¢ datg i dotgczy¢ przy pomocy
zszywacza do wniosku. Przy wypetianiu elektronicznym wniosku istnieje mozliwos¢ dodawania wierszy oraz zawijania
tekstu w polach.

! Dotyczy to w szczego6lnosci:

- rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.),

- rozporzadzenia Komisji (WE) nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego
rozporzadzenia Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006, (WE) nr 1198/2006 i (WE) nr 791/2007 oraz rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1255/2011 (Dz. Urz. UE L 149 7 20.05.2014, str. 1, z p6zn. zm.),

- ustawy z dnia 10 lipca 2015r. 0 wspieraniu zrbwnowazonego rozwoju sektora rybackiego z udziatem Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
(Dz. U. poz. 1358 oraz z 2016 r. poz. 1203), zwanej ustawa EFMR,

- ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U. poz. 378),

- rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédladowej z dnia 6 wrzesnia 2016 r. w sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu
przyznawania, wyplaty i zwrotu pomocy finansowej na realizacj¢ operacji w ramach dziatah wsparcie przygotowawcze i realizacja lokalnych strategii
rozwoju kierowanych przez spotecznos¢, w tym koszty biezace i aktywizacja, objetych Priorytetem 4. Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej,
zawartym w Programie operacyjnym "Rybactwo i Morze" (Dz. U. poz. 1435), zwanego rozporzadzeniem.
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8. Dane finansowe w planie finansowym operacji wraz z kwota wnioskowanej pomocy podawane sa w zlotych,
zaokraglona w dot do pelnych ztotych.

ZY.OZENIE WNIOSKU

9. Wnhniosek wraz z wymaganymi zatacznikami sklada si¢ w wersji papierowej. Dla sprawniejszej weryfikacji zaleca si¢
ztozenie wniosku takze w wersji elektronicznej, np. na ptycie CD. W przypadku dotaczenia ptyty CD, informacj¢ w tym
zakresie nalezy poda¢ w sekcji VI. INFORMACJA O ZALACZNIKACH w czgéci C. Inne zalgczniki.

We wniosku wystepuja nastepujace rodzaje sekeji/pol:

[SEKCJE OBOWIAZKOWE]
— sekcja(e) obowigzkowa(e) do wypetnienia przez Wnioskodawce;

- [SEKCJA(E) OBOWIAZKOWA(E), O ILE DOTYCZY(A)]
— sekcje(e) nalezy wypetnié, jezeli dotyczy Whnioskodawcy;

[POLE WYPELNIONE NA STALE]
- pole (2) niepodlegajace modyfikacjom;

[POL(E)A OBOWIAZKOWE]

— pole(a) obowigzkowo do wypetnienia przez Wnioskodawce poprzez wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie
odpowiedniego pola;

- [POL(E)A OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA]

— pole(a) wypelniane przez Wnioskodawce, jezeli dotycza;

- [POLA WYPELNIA PRACOWNIK UM]
— pola wypetniane przez pracownika UM, po wptynigciu wniosku do UM.
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B. CZESC SZCZEGOLOWA WYPELNIANIA WNIOSKU

Sekeja tytulowa [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy zaznaczy¢ pole lub pola: Koszty biezgce i aktywizacja lub Wsparcie przygotowawcze, poprzez wstawienie znaku ,,X”
oraz wpisac rok, na ktory Wnioskodawca ubiega si¢ o dofinansowanie.

1. O pomoc na realizacj¢ operacji w ramach dziatania Koszty biezgce i aktywizacja moze ubiegac si¢ LGD, jezeli:
a) jest strong umowy ramowej,
b) Europejski Fundusz Morski i Rybacki zostat wyznaczony jako fundusz wiodacy w uchwale o wyborze LSR.
2. O pomoc na realizacj¢ operacji w ramach dziatania Wsparcie przygotowawcze moze ubiega¢ si¢ LGD, ktora jest strong
umowy ramowej, jezeli nie skorzystata ze wsparcia:
a) w ramach dziatania Wsparcie dla rozwoju Lokalnego w ramach inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.1 Wsparcie
przygotowawcze objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014—2020,
b) przygotowawczego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spotecznego;
C) na realizacj¢ $rodkoéw objetych osig priorytetowsa 4 Zréwnowazony rozwdj obszaréW zaleznych od rybactwa, zawartg
W programie operacyjnym ,Zréwnowazony rozwdj sektora rybotowstwa i nadbrzeznych obszarow rybackich
2007-2013.

Sekcja tytulowa [POL(E)A WYPELNIA PRACOWNIK UM]

Na stronie tytulowej wniosku pola: znak sprawy, liczba zalacznikéw dolaczonych przez Wnioskodawce oraz pieczec,
data, godzina przyjecia i podpis wypetniane sg przez pracownika UM.

I. CZESC OGOLNA
1. Cel ztozenia wniosku o dofinansowanie

Nalezy wybraé, przy pomocy listy rozwijalnej odpowiedni cel ztozenia wniosku:

- zlozenie wniosku - jesli Wnioskodawca ubiega si¢ o przyznanie pomocy;

- korekta wniosku - jesli Wnioskodawca na wezwanie UM sktada korekte (ze wzgledu np. na usuniecie brakow) do
weczesniej ztozonego wniosku;

- wycofanie wniosku w czesci, jesli Wnioskodawca z wlasnej inicjatywy chce wycofa¢ w cze$ci ztozony wniosek.

W celu wycofania wniosku lub innej deklaracji w czgsci, nalezy obligatoryjnie ztozy¢ wypetiony wniosek (z zaznaczonym
polem wniosku I.1 ,,wycofanie wniosku w czesci”’) oraz pisemng informacje, ktore pola/sekcje podlegajg wycofaniu.

W celu wycofania wniosku lub innej deklaracji w catosci, wystarczajacym jest ztozenie pisemnej informacji zawierajacej
niebudzace watpliwosci oswiadczenie woli Wnioskodawcy.

Il. DANE IDENTYFIKACYJNE WNIOSKODAWCY [SEKCJA OBOWIAZKOWAL.

Pole 1.1 Nazwa [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ nazwe, pod ktorg Whnioskodawca zostat zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sagdowym (KRS). Nazwa
Whioskodawcy powinna by¢ zgodna we wszystkich ztozonych dokumentach, w tym z nazwa widniejacg w umowie
ramowej.

Pole 1.2. Numer identyfikacyjny [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (ARIMR).

Jezeli Wnioskodawca nie posiada nadanego numeru, jest zobowigzany ztozy¢ do biura powiatowego ARIMR, wlasciwego ze
wzgledu na siedzib¢ Wnioskodawcy, wriosek o wpis do ewidencji producentéw, celem nadania takiego numeru, zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych
oraz ewidencji wnioskow o przyznanie platnosci (Dz. U. z 2015 poz. 807 i 1419). Formularz wniosku o wpis do ewidencji
producentow jest dostgpny na stronie internetowej www.arimr.gov.pl.

Dane identyfikacyjne Wnioskodawcy we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi, jakie zostaly podane we wniosku o wpis
do ewidencji producentow (EP). W przypadku, gdy dane identyfikacyjne Whnioskodawcy sg inne niz dane w EP,
Whioskodawca powinien niezwtocznie zglosi¢ aktualizacje tych danych do wtasciwego Biura Powiatowego ARIMR.

Brak zgodnosci danych na etapie wyplaty $rodkoéw finansowych bedzie powodowac konieczno$¢ zlozenia wyjasnien,
a w uzasadnionych przypadkach, — jesli mimo wezwania Beneficjenta do dokonania stosownych poprawek, dane
identyfikacyjne nadal nie beda zgodne z danymi w EP — moze nastgpi¢ odmowa wyptaty pomocy.

Niezgodno$¢ danych w zakresie numeru rachunku bankowego nie skutkuje odmowa wyptaty pomocy.
Pole 1.3. REGON [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ numer statystyczny podmiotu gospodarczego zarejestrowanego w Krajowym Rejestrze Urzedowym
Podmiotow Gospodarki Narodowe;.
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Pole 1.4. Numer w KRS [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ numer nadany w Krajowym Rejestrze Sagdowym.

Pole 1.5. Numer NIP [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacji podatkowej nadany w urzedzie skarbowym.

Pole 1.6. Numer umowy ramowej [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ numer oraz date zawarcia umowy ramowej miedzy Zarzadem Wojewddztwa a Wnioskodawcg.
Pole 2. Adres siedziby Wnioskodawcy [SEKCJA OBOWIAZKOWAY].

Nalezy poda¢ adres siedziby Wnioskodawcy, zgodnie ze stanem ujawnionym w KRS oraz inne dane teleadresowe
Whioskodawcy, przy czym numery telefonu/faxu nalezy podawac¢ wraz z numerem kierunkowym.

Pole 3. Adres do korespondencji (wypetié, jezeli jest inny niz w pkt 2 oraz w przypadku wskazania pelnomocnika)
[SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz adres siedziby Whnioskodawcy wskazany w polu 2
oraz w przypadku, gdy zostat ustanowiony pelnomocnik, a korespondencja bedzie kierowana na jego adres.

Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg operacji bedzie przesylana wylacznie na wskazany we wniosku adres
do korespondencji. Jezeli Wnioskodawca ustanowit pelnomocnika, w tej sekcji nalezy wpisa¢ adres pelnomocnika.

Pole 4. Dane os6b upowaznionych do reprezentowania \Wnioskodawcy [SEKCJA OBOWIAZKOWALJ.

Nalezy wpisaé dane osobowe o0sOb upowaznionych do reprezentowania Wnioskodawcy w sprawach zwigzanych z
ubieganiem si¢ o przyznanie pomocy w ramach dziatania ,Koszty biezace i aktywizacja” lub dziatania ,,Wsparcie
przygotowawcze”,

W tym petnione stanowisko / funkcja. Dane w tabeli nalezy podaé, zgodnie ze stanem ujawnionym w KRS.

Pole 5. Dane pelnomocnika Wnioskodawcy [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY].

W imieniu Whnioskodawcy moze wystepowaé pelnomocnik, ktoremu zostato udzielone stosowne pelnomocnictwo. Dane
dotyczace pelnomocnika powinny by¢ zgodne z zatagczonym do wniosku pelnomocnictwem.

Pelnomocnictwo sporzadzone w formie pisemnej powinno okres$la¢ w swojej tresci, w sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj
czynnosci, do ktorych petnomocnik jest umocowany oraz zawiera¢ potwierdzenie wlasnorgcznosci podpisow dokonane przez
notariusza.

Nalezy podac imi¢ / nazwisko / stanowisko / funkcj¢ oraz dane teleadresowe petnomocnika.
Pole 6. Dane osoby uprawnionej do kontaktu [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY].

Nalezy wpisa¢ dane teleadresowe, przy czym numery telefonu/faxu nalezy podawa¢ wraz z numerem kierunkowym osoby
wyznaczonej przez Wnioskodawceg do kontaktow w sprawach zwiagzanych z ubieganiem si¢ o przyznanie pomocy.

Osoba uprawniona do kontaktu moze w imieniu Wnioskodawcy kontaktowac si¢ z UM telefonicznie w sprawach biezacych,
dotyczacych operacji np., na jakim aktualnie etapie weryfikacji znajduje si¢ wniosek.

I11. OPIS PLANOWANEJ OPERACJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Nalezy zaznaczy¢ TAK, poprzez wstawienie znaku ,, X"

- w polu 7, w przypadku, gdy wdrazanie jednofunduszowej LSR jest wspotfinansowane ze srodkéw EFMR,
- w polu 8, w przypadku, gdy w umowie ramowej EFMR zostal wskazany jako fundusz wiodacy.

Pole 9. Cel operacji [POLE WYPELNIONE NA STALE]
Nalezy zaznaczy¢ TAK, poprzez wstawienie znaku ,,X:

- wpolu 9.1, w przypadku ubiegania si¢ o dofinansowanie w ramach dziatania Koszty biezqce i aktywizacja,
- w polu 9.2, w przypadku ubiegania si¢ o dofinansowanie w ramach dziatania Wsparcie przygotowawcze.

Pole 10. Wskaznik osiagniecia celu operacji w ramach dzialania [POLA WYPELNIONE NA STALE]
Wskaznik osiggniecia celu operacji dotyczy dzialania Koszty biezgce i aktywizacja

Pole 11. Zakres operacji [POLE WYPEELNIONE NA STALE]
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Nalezy zaznaczy¢ TAK, poprzez wstawienie znaku ,,X:

- wpolu 11.1, w przypadku ubiegania si¢ o dofinansowanie w ramach dziatania Koszty biezgce i aktywizacja,
- w polu 9.2 w przypadku ubiegania si¢ o dofinansowanie w ramach dziatania Wsparcie przygotowawcze.

Pole 12. Lokalizacja operacji [POLE OBOWIAZKOWE)]

Nalezy wpisa¢ dane dotyczace miejsca realizacji operacji. W przypadku, gdy operacja jest realizowana w wigcej niz jednej
miejscowosci, nalezy dodaé kolejne wiersze w tabeli.

Szczegdtowe dane dotyczace lokalizacji nalezy poda¢ zawsze w przypadku, gdy planowana do realizacji operacja jest
trwale zwigzana z nieruchomoscia (tj. dotyczy zakupu sprzgtu i urzadzen wymagajacych posadowienia).

W przypadku realizacji operacji polegajacej np. na organizacji wydarzef szkoleniowych, warsztatowych lub promocyjnych,
wydaniu publikacji, jezeli nie jest mozliwe wskazanie szczegotowego adresu realizacji operacji, nalezy podaé¢ adres siedziby
Whioskodawcy.

Pole 13. Szczegotowy opis planowanej operacji (w tym okreslenie kosztow) [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy opisaé operacj¢, planowang do realizacji w ramach dziatania Koszty biezgce i aktywizacja lub Wsparcie
przygotowawcze, w taki sposob, aby byta mozliwa weryfikacja planowanych do osiagniecia celéw operacji w odniesieniu do
wskaznikow efektow (miernikow rzeczowych wykazanych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji) realizacji
planowanej operacji. Opis operacji powinien uzasadnia¢ wysoko$¢ wnioskowanej kwoty pomocy. Nalezy uzasadnié
planowany do realizacji zakres operacji i wysokos$¢ wskazanych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji kosztow.
Ponadto nalezy opisa¢ rezultaty operacji oraz sposob, w jaki te rezultaty beda mierzone/badane w trakcie realizacji operacji
(np. prowadzenie przez pracownikéw udzielajacych informacji rejestru wskazujacego na ilos¢ obstuzonych osob oraz
wskazac, w jaki sposob zaktadane rezultaty wptyna na realizacj¢ zatozonych celéw operacji).

Nalezy wymieni¢ koszty poszczegdlnych zadan planowanych do realizacji. Opis powinien zawiera¢ rodzaje ustug i rzeczy,
przewidzianych w ramach poszczegoélnych zadan realizowanych w zakresie operacji dotyczacej dziatania Koszty biezgce
i aktywizacja lub operacji w zakresie dziatania Wsparcie przygotowawcze.

Nalezy opisa¢ planowana do realizacji operacj¢ w taki sposdb, aby byla mozliwa weryfikacja planowanych do osiagni¢cia
celow w odniesieniu do zaktadanych rezultatow (efektow). Opis operacji powinien by¢ zwiezly.

Nalezy uzasadni¢ mozliwos$¢ osiagnigcia celu poprzez zakladany zakres i czas realizacji operacji w kontekscie przyjetych
naktadow.

W przypadku, gdy planowana operacja dotyczy realizacji szkolen / warsztatow / przedsigwzie¢ edukacyjnych / imprez
kulturalnych, promocyjnych, w opisie operacji nalezy zawrze¢ szczegdlowe informacje dotyczace planowanej organizacji
i realizacji kazdego przedsiewzigcia, m.in.:

e tytul/nazwa /temat,

termin,

lokalizacja,

czas trwania w podziale na liczbe dni i liczbg godzin,

grupa docelowa odbiorcéw (potencjalni uczestnicy, liczba) oraz zasady uczestnictwa (ogoélna dostgpno$é, zasady

rekrutacji, kryteria selekcji w przypadku ograniczonej dostepnosci, odptatnosé za uczestnictwo, dochodowosc),

program (wstepny harmonogram, zakres),

e kryteria (np. wymagane do$wiadczenie, kwalifikacje, cena) i sposdb wylonienia osob realizujacych przedsiewziecie np.
wyktadowcow, prowadzacych, koordynatorow, artystow, zapewniajacy zachowanie konkurencyjnosci tego wyboru,
kryteria i sposob weryfikacji prawidtowego i rzetelnego wykonania ushugi,

e rodzaj materiatdw zwigzanych z przygotowaniem, promocja oraz realizacja, np.: zaproszenia, plakaty, ogloszenia,
reklamy, materiaty szkoleniowe, prezentacje, regulamin konkursu lub zasady przyznawania nagrod,

e niezbgdne zaplecze techniczno-organizacyjne.

Whioskodawca, przed zawarciem umowy powinien zaplanowaé terminy zlozenia wnioskéw o ptatnosé, a tym samym
zaplanowa¢ realizacje zadan w ramach operacji lub jej etapu. Dlatego tez termin planowanych realizacji
szkolef/warsztatow/przedsiewzie¢ edukacyjnych/imprez kulturalnych, promocyjnych itp. powinien by¢ okre§lony juz na
etapie ubiegania si¢ podmiotu o przyznanie pomocy. Natomiast w przypadku lokalizacji ww. projektéw, ze wzgledu na
ewentualng specyfike operacji uwzgledniajacg konkurencyjny tryb wyboru wykonawcoéw zadania, moze ona zostaé
doprecyzowana po przeprowadzeniu tego wyboru. Nalezy jednak pamietaé, iz w przypadku planowanych albo zaistnialych
zdarzen zwigzanych ze zmiang sytuacji faktycznej lub prawnej, mogacych mie¢ wptyw na realizacj¢ operacji (tu, np. zmiang
lokalizacji wydarzenia), Beneficjent zobowigzany jest postanowieniami umowy do niezwlocznego informowania UM
o0 zaistnieniu tej sytuacji a zmiana moze by¢ dokonana po akceptacji UM.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze wskazany sposob realizacji operacji Stanowi podstawe do weryfikacji zasadno$ci zakresu
i racjonalnos$ci zaplanowanych do poniesienia kosztow oraz konkurencyjnosci wyboru wykonawcow. Na etapie realizacji
operacji dopuszczalne bgda zmiany, o ile zostana zaakceptowane przez UM.
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Na etapie weryfikacji wniosku o ptatno$¢ Beneficjent begdzie zobowiazany opisa¢ faktyczng realizacje przedsigwzigcia
w ramach odpowiedniego dokumentu dotyczacego rozliczenia, ktérego wzor stanowi zatacznik do wniosku o ptatnosé oraz
przedstawi¢ dokumentacj¢ potwierdzajaca m.in. prawidlowe wykonanie zadania i osiagnigcie zaktadanego celu (np. lista
obecnosci uczestnikow szkolenia, materiaty szkoleniowe, dokumenty potwierdzajace dokonanie konkurencyjnego wyboru
wykonawcy).

Realizujac operacje szczegdlnie w ww. zakresie nalezy pamigtaé o obowigzkach dotyczacych przeprowadzenia promocji
operacji w ramach realizacji LSR, zgodnie z warunkami okre$lonymi w Ksiedze wizualizacji znaku PO RYBY na lata 2014-
2020, np. na stronie tytutowej publikacji (np. broszur, ulotek i biuletyndw) oraz na plakatach na temat srodkow i dziatan
wspoétfinansowanych przez EFMR nalezy zamie$ci¢ wyrazne wskazanie na udziat UE: ,,Europejski Fundusz Morski i
Rybacki” a takze logotyp (emblemat) UE w przypadku, gdy zamieszczone zostalo rowniez godlo panstwowe lub regionalne,
PO RYBY na lata 2014-2020. Nalezy rowniez zamiesci¢ logotyp LGD, za posrednictwem, ktorej zostata przyznana pomoc.

W przypadku, gdy realizacja operacji wymaga poniesienia kosztow niekwalifikowalnych, ktorych warto$¢ zostata wykazana
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji (kolumna 8) nalezy uzasadni¢ konieczno$¢ ich poniesienia oraz wptyw na
osiggniecie celu operacji.

Pole 14. Planowana data zakonczenia realizacji operacji [POLE OBOWIAZKOWE)]

Nalezy podaé planowang dat¢ zakonczenia realizacji operacji w uktadzie: miesigc/rok. Dla operacji wicloetapowych, data
zakonczenia realizacji operacji bedzie data zakonczenia realizacji ostatniego etapu, przy czym za date zakonczenia uznaje si¢
date ztozenia wniosku o ptatnos¢ koncows.

IVV. PLAN FINANSOWY OPERACJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Pole 15. Wnioskowana kwota dofinansowania dla dzialania Wsparcie przygotowawcze [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ wnioskowang kwote¢ dofinansowania dla catej operacji (w zt). Kwotg tg nalezy poda¢ z doktadnoscia do dwdch
miejsc po przecinku.

W dziataniu WSsparcie przygotowawcze, pomoc jest udzielana i wyptacana w formie zwrotu kosztow kwalifikowalnych,
okreslonych w art. 35 ust. 1 lit. a rozporzadzenia nr 1303/2013", faktycznie poniesionych przez beneficjenta od dnia
przyznania pomocy z tytutu realizacji operacji lub jej czesci, lecz nie wczesniej niz w dniu 1 lipca 2015 r., w wysokosci do
20.000 zt.

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie ubiega si¢ o wsparcie w ramach tego dziatania, nalezy wpisa¢ warto$¢ ,,0,00”.
Pole 16. Wnioskowana kwota dofinansowania dla dzialania Koszty biezace i aktywizacja [POLE OBOWIAZKOWE)]

Nalezy poda¢ wnioskowang kwot¢ dofinansowania dla catej operacji (w zt). Kwotg tg nalezy poda¢ z doktadnos$cia do dwoch
miejsc po przecinku.

W dziataniu Wsparcie kosztow biezgcych i aktywizacja, pomoc jest udzielana i wyptacana w formie zwrotu kosztow
kwalifikowalnych w wysokosci do 95% tych kosztow i do wysokosci limitu dostgpnych srodkéw finansowych okreslonych
w umowie ramowej, ktory w okresie realizacji programu dla jednej LGD wynosi nie wigcej niz 15% wysokosci dostgpnych
srodkoéw finansowych okre§lonych w umowie ramowe;j.

Do kosztow kwalifikowalnych operacji w ramach ww. dziatania zalicza si¢ koszty faktycznie poniesione przez beneficjenta
od dnia przyznania pomocy z tytulu realizacji operacji lub jej cze$ci, w tym takze podatek od towarow i ustug (VAT) na
zasadach okreslonych w art. 69 ust. 3 lit. ¢ rozporzadzenia 1303/2013™.

Do kosztow kwalifikowalnych operacji w ramach ww. dzialania zalicza si¢ rowniez koszty poniesione przez beneficjenta:
a) przed dniem przyznania pomocy, lecz nie wezesniej niz w dniu 1 stycznia 2016 r.,

b) w zwiazku z realizacja operacji poza obszarem LSR.

Pole 16.1 Limit $rodkéw finansowych na wsparcie funkcjonowania LGD wskazany w § 4 ust. 3 umowy ramowej (limit
wyplaty dofinansowania w ramach dzialania) [POLE OBOWIAZKOWE]

W polu 16.1 nalezy wpisa¢ limit wyptaty pomocy w ramach operacji, wyrazony w EURO przewidziany w § 4 ust. 3 w
umowie ramowej.

W polu 16.1.1 nalezy wpisa¢ przewidywany limit wyptaty dofinansowania w ramach operacji w PLN przy zastosowaniu
kursu EURO na poziomie 4 zl/euro.

Na etapie ubiegania si¢ o przyznanie pomocy, przewidywany limit wyptaty dofinansowania w PLN jest ustalany, jako
iloczyn limitu $rodkéw przewidzianych dla dziatania Koszty biezace i aktywizacja w § 4 ust. 3 umowy ramowej i kursu
walutowego na poziomie 4 zt.

Na etapie rozliczania operacji, wysoko$¢ pomocy (transzy pomocy) we wniosku o ptatnos$¢ bedzie ustalana w oparciu o kurs
euro stosowany przez Komisj¢ Europejska w miesigcu, w ktérym wydatki zostaly zaksiggowane przez instytucje
certyfikujaca danego programu operacyjnego (art. 133 ust. 1 rozporzadzenia nr 1303/2013%).

Pole 16.2 Dotychczas przyznana/wyplacona kwota dofinansowania [POLE OBOWIAZKOWE]
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W punkcie tym nalezy wpisa¢ kolejno, dla kazdego roku kwotg wyptaconej pomocy oraz numer umowy, na podstawie, ktorej
zostata dokonana platnos¢. W przypadku, gdy w danym roku, przyznana kwota dofinansowania nie zostata jeszcze
wyplacona, nalezy poda¢ kwote¢ przyznanej pomocy w umowie o dofinansowanie oraz numer umowy.

Pole 16.3. Harmonogram finansowy operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

W tym punkcie nalezy okre$li¢ planowane terminy zakonczenia realizacji operacji lub jej etapu wraz ze wskazaniem
whnioskowanej kwoty dofinansowania

W przypadku realizacji operacji w jednym etapie, nalezy wypetni¢ wiersz ,,I etap”. Pozostate wiersze w tabeli pozostawia si¢
bez wypelnienia.

W przypadku realizacji operacji w etapach, nalezy wskaza¢ planowany termin zakonczenia realizacji danego etapu oraz
wskaza¢ wnioskowang kwote dofinansowania w ramach kazdego etapu realizacji operacji.

Zakonczenie realizacji poszczegodlnych etapow powinno by¢ rownomiernie zaplanowane (np., CO trzy miesiace). Realizacja
poszczegolnych etapdw powinna sie koficzy¢ w naturalnej kolejnosci, przy czym terminy te powinny by¢ rézne, a rozliczenie
zrealizowanych zadan nastepowac zgodnie z zakresem rzeczowo — finansowym operacji.

Whioskowane kwoty pomocy to kwoty, do wysokosci, ktérych LGD bedzie wystepowato z wnioskiem o ptatnos¢ po
zakoficzeniu realizacji poszczegdlnych etapow, przy czym kwoty te nie moga przekraczaé poszczegdlnych kwot wskazanych
w zestawieniu rzeczowo — finansowym (kolumna 6).

V.A ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACJI
Dane w tabeli dotycza realizowanej operacji w ramach dziatania Koszty biezgce i aktywizacja.

W tabeli w odniesieniu do poszczegdlnych grup kosztow wskaza¢ nalezy zadania (grupy zadan) w ramach realizowanej
operacji lub jej etapu i odpowiadajace im kwoty kosztow kwalifikowalnych, w tym wysoko$¢ kosztow kwalifikowalnych
ogolem oraz warto$¢ podatku od towaréw i ustug (VAT) uiszczanego w zwiazku z poniesieniem tych kosztow, jezeli VAT
jest kosztem kwalifikowalnym.

Koszty planowane do poniesienia na realizacj¢ operacji nalezy przedstawi¢ w podziale na:
1) rodzaj kosztow:
a) koszty operacyjne, do ktorych mozna zaliczy¢ w szczegdlnosci:

— koszty zuzycia materiatdw i energii (energii elektrycznej, cieplnej, gazu, wody),

— koszty zakupu, najmu lub dzierzawy wyposazenia, urzadzen i sprzetu biurowego, a takze instalacji, utrzymania,
konserwacji i naprawy tego sprzetu, wyposazenia lub urzadzen,

— koszty zakupu mebli biurowych, sprzetu komputerowego, materiatow biurowych,

— koszty wynagrodzenia cztonkéw rady LGD, z zastrzezeniem § 51 rozporzadzenia,

— podrozy i pobytu cztonkéw LGD w zwiagzku z petniong funkcja, z zastrzezeniem § 51 rozporzadzenia,

b) koszty zatrudnienia, do ktoérych mozna zaliczy¢ w szczegdlnosci:

— wynagrodzenia dla kierownika biura, pracownika ds. wdrazania LSR wraz z innymi kosztami pracowniczymi
(wyptacane na podstawie umowy o prace, umow zlecenia, umow o dzieto oraz innych),

— $wiadczenia na rzecz pracownikow (sktadki na wubezpieczenia spoleczne, Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych, koszty
zwigzane
z bezpieczenstwem i higieng pracy),

€) koszty szkolen, do ktérych mozna zaliczy¢ w szczegdlnosci:

— koszty udziatu w szkoleniach pracownikoéw realizowanych przez podmioty inne niz LGD,

— wynagrodzenia, podrozy i pobytu osob zajmujacych si¢ informowaniem, prowadzacych szkolenie, wydarzenie
promocyjne lub kulturalne lub spotkanie aktywizujace spoteczno$¢ na obszarze LSR,

d) koszty zwigzane z komunikacjg zewnetrzng, do ktorych mozna zaliczy¢ w szczegolnoSci:

— koszty przygotowania, tlumaczenia i upowszechniania materialdow opracowanych na potrzeby roznych grup
docelowych, sporzadzone w formie pisemnej, elektronicznej, audiowizualnej,

— koszty przygotowania i organizacji wydarzen i spotkan majacych na celu rozpowszechnienie informacji o LSR,

— koszt zakup czasu antenowego w telewizji i radio, zamieszczenia materialow prasowych w prasie,

e) koszty finansowe, do ktorych mozna zaliczy¢ w szczegdlnosci:

— podatki i optaty (optata skarbowa, sgdowa, notarialna, ustugi prawnicze, oplaty lokalne, podatek od czynnosci
cywilnoprawnych),

f) koszty zwigzane z monitorowaniem i ewaluacjag LSR, do ktorych mozna zaliczyé w szczegdlnosci:
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— koszty tworzenia i obstugi baz danych zwigzanych z obszarem objetym LSR,
— koszty wynagrodzenia osob posiadajacych kwalifikacje lub doswiadczenie w zakresie wykonania prac zwigzanych
z aktualizacja LSR;
2) zadania zwigzane z animowaniem LSR:
a) dziatania informacyjne dotyczace realizacji LSR w szczegdlnosci:
— koszty poniesione na przygotowanie opracowan dot. obszaru objetego LSR,
— koszty zakupu powierzchni wystawienniczej i inne koszty zwiazane z organizacja lub uczestnictwem LGD
w wydarzeniach promocyjnych, kulturalnych, szkoleniowych lub aktywizujacych lokalng spotecznos¢,
b) wsparcie potencjalnych beneficjentdw w opracowywaniu operacji i przygotowywaniu wnioskow w szczegdlnoscei:
— koszty doradztwa w zakresie przygotowania wniosku o dofinansowanie w ramach dziatania ,,Realizacja lokalnych
strategii rozwoju kierowanych przez spoteczno$¢” oraz innych dokumentéw niezbgdnych do ubiegania sig
o dofinansowanie operacji.

Nalezy wyszczegolni¢ zakres planowanych do realizacji zadan wraz z okre$leniem rzeczowych jednostek miary.

Poszczegblne pozycje zadan lub grupy zadan realizowanych w ramach operacji nalezy opisa¢ w taki sposob, zeby mozliwa
byta identyfikacja miernikow rzeczowych (jednostki miary, ilos¢, liczba). W przypadku, gdy nie jest mozliwe okreslenie
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji miernikéw rzeczowych poszczegdlnych zadan, mozliwe jest odwotanie si¢ do
opisu operacji.

V.B ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACJI
Dane w tabeli dotycza realizowanej operacji w ramach dziatania Wsparcie przygotowawcze.

W tabeli w odniesieniu do poszczegdlnych grup kosztow wskazaé nalezy zadania (grupy zadan) w ramach realizowane;j
operacji i odpowiadajace im kwoty kosztow kwalifikowalnych, w tym wysoko$¢ kosztow kwalifikowalnych ogotem oraz
warto$¢ podatku od towardw i ustug (VAT) uiszczanego w zwigzku z poniesieniem tych kosztow, jezeli VAT jest kosztem
kwalifikowalnym.

Koszty planowane do poniesienia na realizacj¢ operacji nalezy przedstawi¢ w podziale na rodzaj kosztow:
a) koszty badania nad obszarem objetym LSR, obejmujace w szczegdlnoscei:
— koszty wykonania opracowan dotyczacych obszaru obje¢tego LSR,
b) koszty szkolenia lokalnych podmiotow, obejmujace w szczegdlnoscei:
— koszty udziatu w szkoleniach pracownikéw realizowanych przez podmioty inne niz LGD,
— wynagrodzenia, podrézy i pobytu osob zajmujacych si¢ informowaniem, prowadzacych szkolenie, wydarzenie
promocyjne lub kulturalne lub spotkanie aktywizujace spoteczno$¢ w celu opracowania LSR,
€) koszty opracowania LSR, obejmujace w szczegdlnosci:
— koszty zwiazane z badaniami ankietowymi, konsultacjami,
— koszty opracowania LSR,
d) koszty administracyjne, obejmujace w szczegdlnosci:
— koszty zakupu, najmu lub dzierzawy wyposazenia, urzadzen i sprzgtu biurowego, a takze instalacji, utrzymania,
konserwacji i naprawy tego sprzetu, wyposazenia lub urzadzen,
— koszty zakupu mebli biurowych, sprzetu komputerowego, materiatdéw biurowych,
— wynagrodzenia dla kierownika biura, pracownika ds. opracowania LSR wraz z innymi kosztami pracowniczymi
(wyplacane na podstawie umowy o prace, umow zlecenia, umoéw o dzieto oraz innych),
— $wiadczenia na rzecz pracownikow (sktadki na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych, odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych, koszty zwigzane z bezpieczenstwem
i higieng pracy).

Poszczegdlne pozycje zadan lub grupy zadan realizowanych w ramach operacji nalezy opisa¢ w taki sposob, zeby mozliwa
byta identyfikacja miernikéw rzeczowych (jednostki miary, ilo$¢, liczba). W przypadku, gdy nie jest mozliwe okreslenie
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji miernikow rzeczowych poszczegdlnych zadan, mozliwe jest odwolanie sie do
opisu operacji.

VI. INFORMACJA O ZALACZNIKACH - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W zaleznos$ci od rodzaju zatacznika, do wniosku nalezy zalaczy¢ oryginat lub kopi¢ dokumentu wskazanego w formularzu
wniosku.

Kopie dokumentéw sktadanych wraz z wnioskiem powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ oryginatem przez pracownika
LGD lub pracownika urzedu marszatkowskiego albo jednostki samorzadowe;j, lub podmiot, ktory wydat dokument, lub kopie
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza lub przez wystgpujacego w sprawie pelnomocnika bgdacego radca
prawnym lub adwokatem.

W odniesieniu do poszczegdlnych zatacznikow wskazanych w formularzu wniosku w odpowiednim polu ,Liczba
zatgcznikOw” nalezy wpisaé liczbe dokumentéw zataczonych do wniosku oraz wstawi¢ z listy rozwijalnej ,,TAK” albo
»ND”.
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W przypadku dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym, musi by¢ wykonane ttumaczenie danego dokumentu na jezyk
polski przez ttumacza przysiggtego.

A. Zalaczniki dotyczace Wnioskodawcy [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
1. Pelnomocnictwo (jezeli zostalo udzielone) — oryginal lub kopia.

Nalezy zataczy¢ do wniosku w sytuacji, gdy Wnioskodawce bedzie reprezentowat w stosunkach z Zarzadem Wojewodztwa
pelnomocnik. Dane dotyczace pelnomocnika zawarte we wniosku sekcja Il pkt 5 Dane petnomocnika wnioskodawcy musza
by¢ zgodne z danymi zawartymi w zalagczonym pelnomocnictwem.

W polu 1.1 - w przypadku, gdy Wnioskodawca nie dotacza do wniosku o dofinansowanie udzielonego pelnomocnictwa, ze
wzgledu na fakt, Ze takie petnomocnictwo znajduje si¢ w posiadaniu UM, nalezy wpisa¢ znak sprawy, w ramach, ktorej
Whioskodawca przedtozyt pelnomocnictwo i z listy rozwijalnej wybraé pozycje ,,ND”.

2. Statut Wnioskodawcy (zalacznik obowigzkowy, jezeli ulegt zmianie) — oryginat lub kopia

Statut nalezy zataczy¢, jezeli ulegt on zmianie w stosunku do ostatnio sktadanego w UM, w ramach spraw zwigzanych
z Programem Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020.

W polu 2.1 - w przypadku, gdy Wnioskodawca nie dotacza do wniosku o dofinansowanie statutu, ze wzgledu na fakt, ze
aktualny statut znajduje si¢ w posiadaniu UM, nalezy wpisa¢ znak sprawy, w ramach, ktorej Wnioskodawca przedtozyt statut
i z listy rozwijalnej wybra¢ pozycje ,,ND”.

B. Zalaczniki dotyczace operacji
3. Oswiadczenie LGD o kwalifikowalno$ci VAT
— oryginat sporzadzony na formularzu udostgpnionym przez UM.

Uwaga! Jezeli Wnioskodawca nie wypetnit zatacznika oraz nie wypetnit kolumny 7 Zestawienia rzeczowo — finansowego
operacji we wniosku oznacza to, Ze nie ubiega si¢ o zaliczenie podatku VAT do kosztow kwalifikowalnych.

Jesli przyjety w danym podmiocie sposob reprezentacji wymaga zlozenia oswiadczenia woli przez wigcej niz jedng osobg,
ww. oswiadczenie moze zosta¢ wypeltnione przez kilku reprezentantéw podmiotu (na jednym formularzu).

Nalezy zwroci¢, uwage, ze w przypadku, gdy Wnioskodawca zamierza zaliczy¢ VAT do kosztow kwalifikowalnych operacji
powinien wystapi¢ o indywidualng interpretacj¢ w zakresie interpretacji prawa podatkowego do organu upowaznionego —
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 poz. 613, z p6zn. zm.) — W
sprawie braku mozliwosci odzyskania podatku VAT.

Zatacznik ten bedzie obowigzkowy na etapie ubiegania si¢ o refundacj¢ w przypadku operacji:
a) realizowanej w jednym etapie — wraz z wnioskiem o platno$¢ ostateczng,
b) wieloetapowych — wraz z pierwszym wnioskiem o ptatno$¢ posrednia.

4. Dokumenty potwierdzajace planowany koszt operacji albo otrzymane przez Wnioskodawce oferty zwigzane
z realizacja operacji - kopia

Whioskodawca zobowigzany jest do ponoszenia wszystkich kosztow kwalifikowalnych z zachowaniem zasad réwnego
traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci oraz zobowigzany jest dotozy¢ wszelkich staran w celu unikniecia
konfliktu interesow rozumianego, jako brak bezstronnos$ci i obiektywno$ci w wypeianiu zadan objetych umowa o
dofinansowanie oraz do przeprowadzenia rozeznania rynku.

Dokumenty uzasadniajace przyjety poziom cen dla danego zadania wymagane w przypadku dobr niestandardowych, ktore
nie znajdujg sie w obrocie powszechnym. Rodzaj dokumentéw powinien by¢ zgodny ze Zzrdédlem pozyskania informacji o
cenie (np. wydruki ze stron internetowych, kopie stron katalogéw, pisemne informacje od dostawcow, otrzymane oferty od
wykonawcow lub dostawcow, itp.)

Wszelkie dokumenty stanowiace wydruki ze stron internetowych, broszury, katalogi powinny by¢ parafowane przez
Whioskodawecg.

C. Inne zalaczniki

W tej czgsci Whioskodawca moze wpisaé i zalaczy¢ dokumenty, ktorych nie wyszczegdlniono w czgsécei A i B, a ktore w jego
opinii sg niezb¢dne UM do oceny wniosku.

W pozycji Razem nalezy wpisa¢ liczbg wszystkich dokumentow zataczonych do wniosku wymienionych w pozycjach od A
do C.

VII. OSWIADCZENIA — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Przed podpisaniem sekcji VIl O$wiadczenia nalezy zapoznaé sie¢ z informacjami zawartymi m.in. w niniejszej instrukcji
a takze zapoznac¢ si¢ z zasadami przyznawania pomocy okreslonymi w przepisach wymienionych w ww. sekcji.
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Informacje zawarte we wniosku oraz jego zatacznikach powinny by¢ prawdziwe i zgodne ze stanem prawnym i faktycznym.
Skutki sktadania fatszywych o$wiadczen wynikaja z art. 297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. z
2016 r. poz. 1137 i poz. 862).

Po zapoznaniu sig¢ z trescig sekcji VII Oswiadczenia nalezy wpisaé w polu miejscowosc i data: miejscowos¢, date w formacie
dzien-miesigc-rok oraz w polu: podpis oséb reprezentujagcych Wnioskodawce albo pelnomocnika zltozy¢ w
wyznaczonym migjscu piecz¢¢ imienng i parafe albo czytelne podpisy ww. 0sob.
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