Sprawozdanie koncowe

Z wykonania zadania publicznego

Z udzielonej dotacji przez

wojewodztwo fodzkie

Monika Staniewska

Barttomiej Pielas




Obowigzek Zleceniobiorcy

W terminie 30 dni od dnia zakonczenia
realizacji zadania publicznego nalezy zlozyc
sprawozdanie koncowe z realizacji zadania

wraz z zatgcznikami, w celu rozliczenia sie
Z udzielonej dotacji
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Wydatkowanie dotacji

Dotacja moze byc przeznaczona wytgcznie na pokrycie wydatkow:

= niezbednych do realizacji zadania,

= przewidzianych w ofercie, kosztorysie i umowie,

= spetniajgcych wymogi racjonalnego i oszczednego
gospodarowania srodkami publicznymi,

= poniesionych w terminie realizacji zadania,
= wykazanych w dokumentacji finansowej oferenta.
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Wydatkowanie dotacji

Z przyznanej dotacji nie mozna sfinansowac :

= zobowigzan powstatych przed datg zawarcia umowy,

= budowy, zakupow budynkow lub lokali, zakupow gruntow,
= wydatkow zwigzanych z dziatalnoscig gospodarczg,

= zakupow srodkow trwatych, ktorych jednostkowy koszt
przekracza 3.500,00 zi,

= kosztow obstugi administracyjnej zadania publicznego
przekraczajgcych 10% dotacji.
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Czesc L Sprawozdanie merytoryczne

1. Infonmacja czy zaktadane cele realizacji zadania publicznego zostaly osiagniste

wwyniarze okreslonym w czescl ITI pkt 6 oferty. Jesli nie, wskazac dlaczego.

O )
Opis
osiggnietych

2. Opis wykonaria zadania z wyszczegolnieniem organizacji pozarzadowych, podmiotow,

o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0 d=atalnosci pozytku

publicznego i o wolontanacie, lub imnych podnuotow wykomyacych poszezegolne dziatania

okreélone w czesci 111 pkt 9 oferty ™

Poszczegolne dziatania w  zakresie
realizowanego zadania publicznego wraz z

krotkim opisem wykonania zadania

Terminy realizacj
paszezegdlnych
dziatan

Zleceniobiorcal-y) lubinny podmiot,
ktary wykonywat dziatanie
w zakresierealizowanego zadania
publicznego

/

celow w
odniesieniu do
celow
zaktadanych w
ofercie

(punkt lll.6.
oferty) )

( Dziatania zgodne z \

harmonogramem
przyjetym w ofercie, z
datami dziennymi dla

_——

najwazniejszych
wydarzen
realizowanych w

K ramach zadania J




3. Opis, wjakisposob dofinansowarie z dotacji mwestycjl zwiazamych zrealizacja zadara

wphyneto najego wylonanie

Tego punktu
nie wypetnia
sie (nalezy
wpisac , nie
dotyczy”)

\

4. Opis osiagnietychrezultataw

5. Liczhowe okreslenie skali dziatanzrealizowany chwramach zadania®
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Opis osiggnietych
rezultatéow w odniesieniu
do rezultatow zaktadanych
w ofercie (punkt I111.10.

oferty) J

-

~

Skala zrealizowanego
zadania (nalezy sie
odnies¢ do wszystkich
wielkosci zaktadanych w

ofercie) J
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Czesc IL Sprawozdanie z wykonania wydatkow
1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztow (w zl)
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(Naleiy przepisah

wartosci z oferty
(czes€ IV pkt 2)
lub jezeli byta
konieczna z
korekty
kalkulacji
kosztow

1

2. Rozliczenie ze wzgledu na Zrédlo finansoewania

Pt finsneowania

Caboac zadania

{zEndmis g1

Bistacy okrss

sprawordawory — 23 oktes realizac)i zadania
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Eoerty polryta = dotadjs

N
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wiasmrch:

Epezty pokoyts z2 srodlow
finamzowych z inmych
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Ztago:

Z wplat i oplat adrasardmw

zadania publicanago:

7 finsnsowych srodkow

= inmych Fodat
publicznyrch

{w szczegolnosci: dotagi
= budéatn panstwa lub
budietow jadnostsk
zamogzadn tervtorislnesn,
strulkturslnoych:

Z pozostalych sxodal:
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(w tym swiadcren
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~
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10094

100%
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Nalezy okresli¢
faktycznie poniesione
wydatki z realizacji
zadania

\

_/

Nalezy wskazac
kwoty ogétem

-

QIloina opisa¢ wybrane
pozycje budzetowe,
ktore wymagaja
dodatkowych objasnien

ub uzasadnienia

_/
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Nalezy przedstawi¢
informacje o

bankowych od Srodkéw z dotacji zgromadzonych na rachunku bankowym

3. Informacja o lwocie przychoddw uzyskanych przy realizacji umowy i odsetek

ewentualnych
przychodach i
odsetkach od srodkéw
przekazanej dotacji
oraz opisac na co
zostaty przeznaczone.
Niewykorzystane
przychody i odsetki
bankowe od
przyznanej dotacji
podlegaja zwrotowi na
rachunek bankowy

Zleceniodawcy /

.

—

-

-

Nalezy poda¢
rodzaj
dokumentu
ksiegowego (f-ra,
r-k) i jego numer

\_
s

Nalezy poda¢
ktorej pozycji
kosztorysu z
oferty lub korekt
kosztorysu da
\_ wydatek dotyczy
/

Pozycje w zestawieniu faktur
muszg byc utozone
chronologicznie wedtug

/

Nalezy wpisa¢ nazwe
kosztu zawartg w tresci
dokumentu ksiegowego

pozycji kosztorysu

4. Zestawienie faktur (rachunkaw)®
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J
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istotne informacje majace
bezposredni zwigzek z
realizacj i

N

Przedstawic

materiaty, ktore beda
stanowic¢ zatgczniki
przedmiotowego
sprawozdania
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Oswiadezami-v), Ze:

1) od daty zawarcia wnowy nie zmmierut sie status prawny Zlecenioblorcy(-ow);

2 wszystkie podane wniniej szyim sprawozdariu infonmacj e sa zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym;

3) zaméwienia na dostawy, ushigl i roboty budowlane za srodki finansowe uzyskane w
ramach wmowy zostaly dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 1. Nr 113, poz. 739, z pazn. zm )1,

4) wezystkie kwoty wynienions w zestawieniu faktur (rachunkow) zostaly faktycznie
poniesione;

3) w zakresie zwiazanym z otwartym konkursem ofert, w tym  z gromadzemniem,
przetwarzaniem i preekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do
systemowmformatyezirych, osoby, ktorych te dane dotyeza, zhozvhy stosowne oswiadczema
zgodme z ustawa z dmia 29 sierprua 1997 r. o ochronmie danych osobowych (Dz. Uz 2002 r.
Nr 101, poz. 926, z pozn. zm.).

4 )

Podpisy osob
uprawnionych do
reprezentowania podmiotu

zgodnie z KRS oraz

{pieczed(-cie) Eleceniobiorey/{-ow)l 2N \

(podpis osoby upowaziione] lub podpisy osob upowazrmionych do sktadania oswiadezen woli

w Imieniu Zlecemobiorcy{-ow)

Poswiadezenie zloZenia sprawozdania™

Adnotacje urzedowe?

POUCZENIE

Sprawozdania sklads sis osobiscis lub prazsvlaprzasvila polecona w przewidzianvm w umowis tarminis na
adras Zlesceniodawey.

Termin uvrasa siz za zachowany, jezeli przad jago uphrwam pismo zostalo wwstane w formis dokumeantu
glaktronicznago w rozumisniu przepisow ustawy z dnia 17 lutego 2003 1. o informatyzacji dziatalnesci
podmiotew realizujacych zadania publiczne (Dz. U. MNr 64, poz. 565, z ppzn. zm ), za poswiadczeniem
przadiozenia Zleceniodawew lub nadane w polskisj placéwes pocztowsj oparatora publicznago.

pieczatka nagtdwkowa
oferenta
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Limit 5%

Jezeli dany koszt finansowany z dotacji (z wyjgtkiem kosztow obstugi
administracyjnej) wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania
publicznego nie jest rowny z kosztem okreslonym w odpowiedniej pozyciji
kosztorysu, to uznaje sie go za zgodny z kosztorysem wtedy, gdy nie

nastapito jeqo zwiekszenie o0 wiecej niz 5%.
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Limit 10%

Poniesione podczas realizacji zadania koszty obstugi administracyjnej
zadania publicznego, finansowane w ramach dotacji (w tym m.in.:
koordynacja zadania, wykonywanie zadan administracyjno-nadzorczo-

kontrolnych, obstuga prawna i finansowa zadania), nie mogg przekroczyc¢

10% wydatkowanej dotacii.
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Zaiacziki d sprazdaia
koncowego

Do sprawozdania koncowego nalezy dotgczyc:

» potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie dokumentéw
ksiegowych z drugostronnym opisem zawierajgcym informacje zawarte
w zatgczniku nr 4 do umowy dotacji, obejmujgcych faktycznie poniesione
wydatki zgodnie z zakresem rzeczowym (zatgcznik nr 1 do umowy),

dokumenty potwierdzajgce dokonanie ptatnosci za wydatki poniesione od
dnia zawarcia umowy,

dokumenty potwierdzajgce uiszczenie naleznego podatku dochodowego
| sktadek ZUS,

potwierdzone za zgodnoS¢ z oryginatem dokumenty potwierdzajgce
przyznanie i odbior nagrod,
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Zaiacziki d sprazdaia
koncowego

Do sprawozdania koncowego nalezy dotgczyc:

» kserokopie porozumien zawartych z wolontariuszami oraz listy z podpisami
0sOb swiadczgcych prace spoteczng wraz z opisem dziatan i wyceng
godzin pracy wolontariusza,

w przypadku planowania i osiggniecia przychodu podczas realizacji
zadania z wpfat i optat adresatow nalezy sporzgdzi¢ informacje jakie
faktury, rachunki w catosci lub czesci zostaty sfinansowane z wptat i optat
adresatow,

oswiadczenie (zatgcznik nr 5 do umowy dotacji) informujgce czy
Zleceniobiorca jest ptatnikiem podatku Vat,

materiaty promocyjne — reklamowe (jesli byty finansowane z dotacji
wojewodztwa tédzkiego) oraz fotorelacje z realizacji zadania

: @ - promme /)7
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Opis dokumentu ksiegowego

» Opis dokumentu ksiegowego powinien by¢ sporzgdzony w sposob trwaty
na odwrocie dokumentu i zawierac informacje zgodne z zatgcznikiem nr 4
do umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego.

» W przypadku uniemozliwiajgcym sporzadzenie opisu na odwrocie
dokumentu ksiegowego, opisu nalezy dokonaé¢é w formie zatgcznika
do dokumentu.
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Zwrot srodkow finansowych

Niewykorzystang kwote dotacji Zleceniobiorca zobowigzany jest zwrocic
w terminie 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego
na rachunek bankowy Zleceniodawcy.

Od niewykorzystane] kwoty dotacji zwrdoconej po terminie, naliczane
sg odsetki w wysokosci okreslonegj jak dla zalegtosci podatkowych.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do zwrotu tej czesci dotacji, ktora
zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie
lub w nadmiernej wysokosci w terminie 15 dni po uptywie terminu
wykorzystania dotacji na rachunek bankowy Zleceniodawcy.
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Zmniejszenie/zwiekszenie
wartoSci zadania

Umowa okresla procentowy udziat dotacji w catkowitych kosztach zadania.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do zachowania procentowego udziatu
dotacji okreslonego w § 4 umowy.

W przypadku przekroczenia procentowego udziatu dotacji — co jest
wynikiem zmniejszenia catkowitego kosztu zadania — proporcjonalnie
zostanie pomniejszona wysokosc¢ dotacji.

Jezeli zas ulegnie zwiekszeniu catkowity koszt realizacji, wysokos¢ dotacii
pozostaje bez zmian.
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Zmiana wartosci zadania

Oferta

Catkowity koszt zadania | Srodki finansowe z Srodki wtasne
publicznego dotacji Inne Zrodta
100,00% 40,00% 60,00%
100.000,00 40.000,00 60.000,00

Realizacja zadania — poniesione wydatki

Catkowity koszt zadania | Srodki finansowe z Srodki wiasne
publicznego dotacji Inne zrédfa Niezachowa ny udzial’ procentowy

100,00% 47,06% 52,94% . dotacji w catkowitych kosztach
.000, 40.000, 45.000, . . :
85.000,00 0.000,00 >.000,00 zwigzanych z realizacjg zadania

Kwota dotacji dla nowego kosztu catkowitego

Catkowity koszt zadania | Srodki finansowe z Srodki wtasne
publicznego dotacji jakie mozna Inne zrodta
byto wydac przy
nowym koszcie
catkowitym
100,00% 40,00% 60,00%
85.000,00 34.000,00 45.000,00

Zwrot dotacji

40.000 — 34.000 = 6.000

//afomuie /.

- <= W 79
: ___“ll TS — ‘thZklE /




Sprawodani jest uznan Za
kompletne | prawidfowe, jezeli:

Ztozone jest na wtasciwym formularzu.
Wypetnione zostaty wszystkie pola sprawozdania.

Zrealizowane dziatania opisane zostalty w sposob szczegdtowy i wyczerpujgcy.
W opisie uwzglednione zostaly wszystkie planowane dziatania i zakres ich
realizacji oraz efekty realizacji zadania. Konieczne jest dokonanie wyjasnien
ewentualnych odstepstw w realizacji, zaréwno jesli chodzi o zakres rzeczowy jak
| harmonogram.

Jest spojne tzn. istnieje logiczne powigzanie pomiedzy ofertg, kosztorysem
a elementami sprawozdania.

Termin realizacji zadania zgadza sie z terminem wymaganym w umowie.
Nie zawiera bteddw rachunkowych.
Zawiera wszystkie wymagane zatgczniki.

Sprawozdanie jest podpisane przez osoby uprawnione.
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Najczestsze bied w spawozaniach
koncowych z realizacji zadan:

Btedna nazwa pozycji kosztorysowej (nazwa nie zgadza sie z kosztorysem ofertowym lub jego
korektg jezeli byta konieczna).

Btednie zsumowano poszczegdlne kolumny w tabelach.
Btednie wskazano udziat procentowy.

Brak informacji w pkt. 3 sprawozdania ,Informacja o kwocie przychoddéw uzyskanych przy
realizacji umowy i odsetek bankowych od srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym”.

Btednie wypetniona tabela ,Zestawienie faktur/rachunkéw”.

Na dokumentach ksiegowych niedozwolone poprawki (skreslenia, wymazywania).
Btednie wyliczony podatek Vat i wartosci sktadowe w dokumentach ksiegowych.
Nieprawidtowa pozycja kosztorysu w opisie dokumentu ksiegowego.

Brak potwierdzenia uiszczenia optat do US i ZUS.

Brak potwierdzenia kserokopii ztozonych dokumentow za zgodnosc¢ z oryginatem.
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Kontakt

Departament Kultury
i Edukacji

Pitsudskiego 8,

042 291 98 54 monika.staniewska@lodzkie.pl Xl pietro,

pokdj 1313, 1320

042 291 97 43 bartlomiej.pielas@lodzkie.pl
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Dziekujemy za uwage




